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Załącznik nr 1

Opis przedmiotu zamówienia

Tytuł zamówienia: „Przeprowadzenie 14 specjalistycznych szkoleń i warsztatów z zakresu metodyki i dydaktyki dla nauczycieli akademickich Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (UWM) w latach 2019-2021 w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.”,.

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie 14 specjalistycznych szkoleń i warsztatów z zakresu metodyki i dydaktyki dla nauczycieli akademickich Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (UWM) w latach 2019-2021 w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z oczekiwanym terminem realizacji poszczególnych etapów zadań, informacją o planowanej liczbie grup szkoleniowych i uczestników jest zawarty w Załączniku nr 1a) „Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia”.
Miejsce realizacji zamówienia: siedziba Zamawiającego – Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie

Sposób prowadzenia zajęć:
Szkolenia będą miały formę interaktywnych warsztatów z elementami wykładu. Zamawiający wymaga, aby praca na zajęciach obejmowała studia przypadków, wykorzystanie pracy zespołowej, ćwiczenia praktyczne i moderowane dyskusje. Zajęcia praktyczne mają stanowić co najmniej 75% czasu szkoleniowego.

Obowiązki wykonawcy:
Wykonawca zobowiązany jest do:

1. Zapewnienia do przeprowadzenia każdego szkolenia minimum 1 (jednego) trenera, a w przypadku szkolenia „Szkoła Tutorów” minimum 2 (dwóch) trenerów do prowadzenia zajęć, którzy podsiadają wykształcenie wyższe oraz doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub innych form kształcenia, tj. modułów szkoleniowych, warsztatów, kursów, zajęć na studiach podyplomowych, o tematyce, do której są dedykowani zgodne z warunkami udziału w postępowaniu. W przypadku szkolenia „Szkoła Tutorów” każdy trener powinien dodatkowo posiadać certyfikat potwierdzający wiedzę zgodną z tematyką zamówienia (np. Certyfikat Tutora I stopnia oraz Akredytację Tutorską dla szkolenia II stopnia lub dokumenty równoważne). Uwaga: Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia w trakcie realizacji szkoleń z wnioskiem o zmianę trenera, którego kwalifikacje, pomimo spełnienia wymogów formalnych, okażą się zbyt niskie lub nie będą spełniać oczekiwań uczestników i/lub merytorycznych wymagań Zamawiającego. Z wnioskiem takim może wystąpić przedstawiciel Zamawiającego.

2. Przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji szczegółowego programu szkoleń w terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.

3. Uzgodnienia z zamawiającym harmonogramu kursu: dla grupy 1 szkolenia „Szkoła Tutorów” oraz dla szkoleń: „Kurs metodyczny” i „Skuteczne motywowanie studentów” w terminie najpóźniej 10 dni od dnia podpisania umowy, dla pozostałych szkoleń planowanych do realizacji w 2019r.: w terminie do dnia 30 kwietnia 2019 r., dla szkoleń planowanych do realizacji po 01.01.2020 r.: w terminie do dnia 30 listopada 2019r.

4. Przeprowadzenia zajęć w uzgodnionych z Zamawiającym dniach i godzinach. W przypadku nieodbycia się zajęć, Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym ustali dodatkowe terminy przeprowadzenia zajęć
5. Przeprowadzenia szkoleń zgodnie z warunkami określonymi w OPZ

6. Prowadzenia dokumentacji szkoleń (listy obecności i dzienniki zajęć) zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem i przekazaniu kompletnej dokumentacji Zamawiającemu po zakończeniu każdego szkolenia; 

7. Zapewnienia każdej osobie biorącej udział w szkoleniu pomocy naukowych (materiały szkoleniowe na każde zajęcia zgodnie z przerabianym zakresem materiału, które odpowiadać będą swoim standardem powszechnie uznawanym normom jakościowym). Pomoce naukowe Wykonawca przekaże osobom biorącym udział w szkoleniu najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia. Jeden dodatkowy egzemplarz materiałów szkoleniowych Wykonawca przekaże Zamawiającemu do dokumentacji projektu w terminie 5 dni od zakończenia pierwszego szkolenia.

8. Przeprowadzenia na zakończenie każdego szkolenia testu lub innej formy zweryfikowania wiedzy.

9. Wystawienia po zakończeniu szkolenia zaświadczeń lub certyfikatów ukończenia szkolenia dla uczestników, którzy spełniają wymagania określone w tym zakresie przez Wykonawcę oraz przekazania oryginałów zaświadczeń/certyfikatów uczestnikom, natomiast kopii w formie papierowej – Zamawiającemu. Zaświadczenia/certyfikaty zostaną przekazane odpowiednio: uczestnikom i Zamawiającemu w terminie do dwóch tygodni od zakończenia każdego szkolenia.

10. Zapewnienia Opiekuna klienta w celu zapewnienia obsługi administracyjnej szkoleń, z którym Zamawiający będzie mógł się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z realizacją zajęć.

Obowiązki Zamawiającego:
Zamawiający zobowiązany jest do:

1. Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w danym szkoleniu w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia.
2. Udostępnienia Wykonawcy danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia.

3. Przekazania Wykonawcy drogą mailową wzorów dokumentacji szkoleń opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zajęć na terenie własnej siedziby. Sala będzie wyposażona w komputer dla  1 prowadzącego oraz rzutnik multimedialny, flipchart i tablicę białą suchościeralną. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
Uwaga: Zamawiający nie przewiduje w trakcie szkoleń serwisu kawowego ani posiłków, nie przewiduje też pokrycia kosztów noclegów i podróży osób prowadzących zajęcia.
 …..................., dnia …................. 










_________________________________
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