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Załącznik nr 1 
Nr postępowania: 469/2019/US/DZP/RPOWM 

FORMULARZ OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Tytuł zamówienia: Usługa organizacji trzech seminariów, trzech dwudniowych szkoleń, organizacja nieformalnych spotkań naukowców z przedsiębiorcami w ramach projektu „Innowacyjność technologii żywności wysokiej jakości” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (Oś Priorytetowa 1, Działanie 1.1., nr umowy: RPWM 01.01.00-28-000217-00).

	Lp.


	Opis przedmiotu 
zamówienia
	Ilość
	Jednostka 
miar

	1.
	Organizacja i przeprowadzenie 3 seminariów z zakresu formalno–prawnych aspektów współpracy jednostek naukowych i przedsiębiorstw.

Cel seminariów: celem każdego z seminarium jest zaprezentowanie przedstawicielom przedsiębiorstw z sektora MŚP możliwości współpracy 
z jednostkami naukowymi, szczególnie Uniwersytetem Warmińsko-Mazurskim, mając na względzie formalno-prawne aspekty tej współpracy.

Tematyka poruszana podczas spotkań powinna dotyczyć co najmniej następujących zagadnień: zarządzanie własnością intelektualną 
w projektach naukowych B+R; wyniki badań naukowych oraz wyniki prac B+R jako produkt na rynku; ścieżka komercjalizacji na uczelniach; kluczowe elementy procesu komercjalizacji z punktu widzenia prawnego; warunki komercjalizacji w stosunku do praw własności intelektualnej, formalno-prawne narzędzia wspierające proces i efektywności komercjalizacji; projekt naukowy jako przedsięwzięcie podlegające ochronie; spółki celowe; komercjalizacja przez aporty praw własności intelektualnej.

Każde z trzech seminariów powinno obejmować inną tematykę ze wskazanych powyżej zakresów. Szczegółowe zagadnienia poszczególnych seminariów zostaną uzgodnione z Zamawiającym.

Miejsce przeprowadzenia seminariów: Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie; sale zapewni Zamawiający po uzgodnieniu terminu 
z Wykonawcą. Sale będą wyposażone w stoły, krzesła, flipchart, rzutnik, ekran. Wykonawca zobowiązany jest to oznaczenia sal zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014–2020 w zakresie informacji i promocji.

Termin realizacji: styczeń – październik 2020 r.; dokładne terminy zostaną uzgodnione z Wykonawcą. Seminaria powinny się odbyć w dniach roboczych, w godzinach pomiędzy 800 a 1600.

Materiały seminaryjne: Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi materiały szkoleniowe w formie papierowej (wydruk czarno-biały) 
i elektronicznej (przesłane e-mailem lub do pobrania z zewnętrznego serwera) oraz kartki do notowania oraz długopis lub ołówek. Oznakowanie graficzne materiałów zostanie uzgodnione z Zamawiającym.

Uczestnicy: rekrutację uczestników zapewnia Wykonawca; w każdym seminarium będzie uczestniczyło min. 20 przedstawicieli przedsiębiorstw 
z sektora MŚP, szczególnie z branży żywności wysokiej jakości. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia listy obecności uczestników spotkania zawierającej: imię i nazwisko uczestnika, nazwę i adres przedsiębiorstwa, wielkość przedsiębiorstwa oraz informację o branży w jakiej działa przedsiębiorstwo oraz kontakt do przedsiębiorstwa (nr telefonu, adres e-mail).

Czas trwania każdego seminarium: 5 godzin zegarowych (wliczając przerwy kawowe, każda po 15 min).
Catering: Wykonawca zapewni co najmniej dwie przerwy kawowe podczas każdego seminarium. Na przerwę kawową powinno się składać:

· kawa i herbata bez ograniczeń,

· cukier i mleko do kawy,

· woda mineralna gazowana lub niegazowana w ilości min. 0,5 litra na uczestnika,

· kruche ciasteczka min. 2 rodzaje na każdej z przerw,

· dodatkowo na jednej przerwie bufet kanapkowy w liczbie min. dwóch kanapek na uczestnika.
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	2.
	Przygotowanie i przeprowadzenie trzech 2-dniowych szkoleń z zakresu tworzenia strategii współpracy przedsiębiorstw z jednostkami naukowymi metodą Design Thinking w formie praktycznych warsztatów.
Cel szkoleń: uczestnicy szkoleń poszerzą wiedzę w zakresie tworzenia strategii współpracy przedsiębiorstw z jednostkami naukowymi.

Wszystkie trzy szkolenia będą miały tę samą tematykę i będą odbywały się wg identycznego, uzgodnionego z Zamawiającym programu. Mając na uwadze powyższe, Wykonawca w procesie rekrutacji powinien zapewniać, aby w każdym szkoleniu wzięli udział przedstawiciele przedsiębiorstw które dotychczas nie korzystały z ww. wsparcia w ramach projektu.

Miejsce przeprowadzenia seminariów: Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie (UWM); sale zapewni Zamawiający po uzgodnieniu terminu 
z Wykonawcą. Sale będą wyposażone w stoły, krzesła, flipchart, rzutnik, ekran. Wykonawca zobowiązany jest to oznaczenia sal zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014–2020 w zakresie informacji i promocji.

Termin realizacji: styczeń – październik 2020 r.; dokładne terminy zostaną uzgodnione z Wykonawcą.

Materiały szkoleniowe: Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi materiały szkoleniowe niezbędne do przeprowadzenia szkoleń metodą Design Thinking w formie papierowej (wydruk czarno-biały) oraz kartki do notowania oraz długopis lub ołówek. Oznakowanie graficzne materiałów zostanie uzgodnione z Zamawiającym. Każdy z uczestników powinien otrzymać zaświadczenie o udziale w szkoleniu – wzór zaświadczenia zostanie zatwierdzony przez Zamawiającego.

Uczestnicy: rekrutację uczestników zapewnia Wykonawca; każda grupa szkoleniowa będzie liczyła min. 15 osób, w tym przedstawiciele przedsiębiorstw z sektora MŚP, szczególnie z branży żywności wysokiej jakości oraz przedstawiciele UWM. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia listy obecności uczestników spotkania zawierającej: imię 
i nazwisko uczestnika, nazwę i adres przedsiębiorstwa, wielkość przedsiębiorstwa oraz informację o branży w jakiej działa przedsiębiorstwo oraz kontakt do przedsiębiorstwa (nr telefonu, adres e-mail); w przypadku pracowników UWM na liście obecności należy podać jednostkę organizacyjną. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia pozostałej dokumentacji szkoleniowej tj potwierdzenie otrzymania zaświadczeń, materiałów szkoleniowych itp. – wzory dokumentów zostaną zatwierdzone przez Zamawiającego.

Przedstawiciele MŚP powinni stanowić min. 50% uczestników szkolenia.

Czas trwania każdego dwudniowego szkolenia: 16 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 minut). Szkolenie powinno się odbyć w dwóch następujących po sobie dniach roboczych, w godzinach pomiędzy 800 
a 1600.

Catering: Wykonawca zapewni trzy 20 minutowe przerwy kawowe podczas każdego dnia szkolenia. Na przerwę kawową powinno się składać:

· kawa i herbata bez ograniczeń,

· cukier i mleko do kawy,

· woda mineralna gazowana lub niegazowana w ilości min. 0,5 litra na uczestnika,

· kruche ciasteczka i owoce sezonowe na każdej z przerw,

· dodatkowo na jednej przerwie bufet kanapkowy w liczbie min. trzech kanapek na uczestnika.
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	3.
	Organizacja 4 spotkań naukowców z Uniwersytetu Warmińsko - Mazurskiego w Olsztynie z przedsiębiorcami, preferowani będą przedsiębiorcy MŚP z branż związanych z RIS, w tym głównie żywność wysokiej jakości. 

Cel spotkań: celem spotkań jest zapoznanie naukowców pracujących na UWM z potrzebami przedsiębiorców w zakresie prowadzenia odpowiednich badań lub doświadczeń; naukowcy będą mogli przedstawić z kolei ofertę w zakresie możliwości badawczych, jakimi dysponują. Dodatkowo celem spotkań jest nawiązanie bezpośrednich kontaktów oraz wzmocnienie relacji między przedstawicielami nauki i biznesu. Uczestnicy spotkań będą mieli okazję wymienić się doświadczeniami, dyskutować nad konkretnymi problemami oraz możliwościami ich rozwiązania czy też nawiązania współpracy badawczej.

Wszystkie cztery spotkania będą miały tę samą tematykę. Mając na uwadze powyższe, Wykonawca w procesie rekrutacji powinien zapewniać, aby w każdym szkoleniu wzięli udział przedstawiciele przedsiębiorstw które dotychczas nie korzystały z ww. wsparcia w ramach projektu.

Miejsce przeprowadzenia seminariów: Miejsce wyznaczy Wykonawca. Spotkania powinny odbywać się poza siedzibą UWM, ale na terenie Olsztyna, w miejscu sprzyjającym swobodnej rozmowie, np. w restauracji (oddzielna sala zapewniająca komfort rozmowy, klimatyzacja, możliwość podłączenia sprzętu multimedialnego, dostęp do Internetu).

Termin realizacji: styczeń – październik 2020 r.; dokładne terminy zostaną uzgodnione z Wykonawcą.

Materiały szkoleniowe: nie są wymagane. Wykonawca zapewnia notatnik oraz ołówek lub długopis dla każdego uczestnika.

Uczestnicy: rekrutację uczestników zapewnia Wykonawca; każda grupa na spotkaniu będzie się składała z max. 10 osób, w tym max. 4 osoby będące przedstawicielami UWM wskazane przez Zamawiającego. Wykonawca zapewnia moderatora dyskusji. W skład grupy mają wchodzić przedstawiciele przedsiębiorstw z sektora MŚP, szczególnie z branży żywności wysokiej jakości. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia listy obecności uczestników spotkania zawierającej: imię i nazwisko uczestnika, nazwę i adres przedsiębiorstwa, wielkość przedsiębiorstwa oraz informację o branży w jakiej działa przedsiębiorstwo oraz kontakt do przedsiębiorstwa (nr telefonu, adres e-mail); w przypadku pracowników UWM na liście obecności należy podać jednostkę organizacyjną.

Czas trwania każdego spotkania: ok. 3 godzin zegarowych. Spotkania powinny odbywać się w dni robocze, między godzinami 1000 a 1600.

Catering: Wykonawca zapewni podczas spotkania:

· posiłek dla uczestników (lunch, obiad) składający się z drugiego dania: do wyboru posiłek mięsny lub bezmięsny,

· kawa i herbata bez ograniczeń serwowana podczas całego spotkania,

· cukier i mleko do kawy,

· woda mineralna gazowana lub niegazowana w ilości min. 0,5 litra na uczestnika,

· soki, co najmniej dwa rodzaje, w ilości min. 0,5 litra na uczestnika,

· 2 rodzaje ciast,

· nie dopuszcza się stosowania naczyń i sztućców jednorazowych.
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	WAŻNE!

Wskazane wyżej działania są częściowo dofinansowane ze środków UE.

Zamawiający dopuszcza częściowe rozliczanie się z Wykonawcą po realizacji poszczególnych spotkań, szkoleń i seminariów.

Wykonawca jest zobowiązany do uzgodnienia harmonogramu i programu poszczególnych wydarzeń z Zamawiającym.

Płatność za poszczególne faktury będzie dokonywana w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego, prawidłowo wystawionej faktury wraz z kompletem dokumentacji oraz podpisanym przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokołu odbioru. Wzór protokołu odbioru zostanie przygotowany przez przedstawiciela Zamawiającego wskazanego w umowie i przekazany Wykonawcy.


Data i podpis Wykonawcy

…………………………………….
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