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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej w skrocie ,,SIWZ”

na dostawy sukcesywne artykuléw biurowych do jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
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Nazwa i adres Zamawiajacego

UNIWERSYTET WARMINSKO — MAZURSKI W OLSZTYNIE
DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ul. Oczapowskiego 2, 10 — 719 Olsztyn

Tel. 89 524 51 11

Adres strony internetowej: www.uwm.edu.pl/dzp

Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci szacunkowej ponizej 221 000 EUR zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) i aktami wykonawczymi.

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia sa dostawy sukcesywne artykutow biurowych do jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte jest w dokumencie ,,Opis przedmiotu
zamdOwienia”, ktory jest Zalacznikiem nr 1 do SIWZ.

Kod zamoéwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamoéwien: 30.19.00.00-7.

Wykonawca musi przedstawi¢ ofert¢ obejmujaca calo$¢ zamoéwienia, gdyz zamoéwienie nie zostato
podzielone na wyodrebnione czgséci i musi by¢ zrealizowane w catosci.

Zamawiajacy przewiduje, iz zakup artykuléw biurowych bedacych przedmiotem przedmiotowego
postepowania moze by¢ dokonywany réwniez w ramach projektéw realizowanych przez Uniwersytet
Warminsko — Mazurski w Olsztynie finansowanych z budzetu Unii Europejskiej.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rtownowaznych zgodnie z art. 29 ust. 3 Pzp, jednakze podane
przez Zamawiajacego wymagania oraz parametry techniczne okreslajace przedmiot zamowienia sg
warunkami minimalnymi, ktorych spelniania Zamawiajacy bedzie oczekiwat. Zgodnie z art. 30 ust. 5
Pzp Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne rozwigzaniom opisanym przez
Zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowany przez niego przedmiot zamowienia spehnia
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Artykuty biurowe majg by¢ opakowane oryginalnie, opakowania maja by¢ nienaruszone, posiadaé
zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace produkt, a w szczegolnosci
znak towarowy produktu lub marke producenta artykulu, oraz termin przydatnosci artykutu do
stosowania (nie dotyczy artykutdéw o nieoznaczonym przez producenta okresie przydatnosci do
stosowania - materiaty pismienne np. bloki listowe, zeszyty itp.).

Dostarczone artykuty biurowe zwane dalej towarami lub produktami opisane w niniejszej SIWZ musza
pochodzi¢ z legalnego kanalu dystrybucii a takze byé fabrycznie nowe i spetniaé wymagania norm
technicznych obowiazujacych w tym zakresie W Polsce oraz Unii Europejskiej.

W rubrykach do wypelnienia przez Wykonawce, Zamawiajagcy wymaga podania opisu, nazwy
producenta, marki, nazwy oferowanego przedmiotu zamowienia oraz numer katalogowy (jezeli
wystepuje). W okresie trwania umowy, Wykonawca jest obowigzany do dostarczania przedmiotu
zamowienia okre$lonego w ztozonej ofercie, wg Zalacznika nr 1 do SIWZ.

Podane w przedmiocie zamowienia ilo$ci artykuléw biurowych sa orientacyjne i obowigzuja jedynie na
potrzeby wlasciwego skalkulowania oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu artykutow
biurowych zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladania zaméwien na mniejsza lub wieksza ilo§¢ danego
produktu nizZ wymieniona w zalaczniku nr 1 do SIWZ, badz niezakupienia danej pozycji w ogéle.
Niezrealizowanie przez Zamawiajacego zakupéw towaru, w_jakimkolwiek zakresie (iloSciowym
lub asortymentowym), nie jest podstawa do zglaszania przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen
wobec Zamawiajacego.

Wszelkie odstepstwa zaproponowanych przez Wykonawce artykuléw od opisu przedstawionego przez
Zamawiajacego potraktowane zostang jako niezgodno$¢ tresci oferty z treScia SIWZ, skutkujaca
odrzuceniem oferty. Rowniez w przypadku nie wypehienia w sposob kompletny kolumny C, tj. bez
podania nazwy producenta, marki lub nazwy oferowanego produktu, opisu oraz numeru katalogowego
(jezeli wystepuje), Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy. Ze wskazanego w kolumnie C opisu ma
jednoznacznie wynika¢ zaoferowany produkt.

Standardy jako$ciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy PZP zostaty opisane w formularzu opis
przedmiotu zamowienia/formularz cenowy stanowiacym zatacznik nr 1.
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Wykonaweca udzieli gwarancji_min. 6-miesiecznej na dostarczony towar, jednakze nie krotszej niz
gwarancja producenta.

W przypadku oferowania produktéw dedykowanych Zamawiajacemu tj. wykonanych na specjalne
zamowienie Wykonawey pod potrzeby niniejszego postepowania Zamawiajacy wymaga ztozenia na
wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia producenta/dystrybutora/ importera ofertowanego asortymentu
potwierdzajacego dostepno$¢é asortymentu o wymaganych parametrach, a tym samym faktyczng
mozliwos¢ jego zaoferowania.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 Ustawy Pzp.
Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zaméwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy zada
wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom, jezeli znane.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie podaé przed
przystagpieniem do wykonania zamdwienia, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcdw i 0séb do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowigzany bedzie takze do powiadamiania
Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych dotyczacych podwykonawcoéw w trakcie realizacji
zamowienia oraz przekazywac informacje na temat nowych podwykonawcoéw, ktorym w pozniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ czesci zamowienia.

. Termin i miejsce wykonania zamowienia:

Termin wykonania niniejszego zamowienia: sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy.

Sukcesywne dostawy realizowane bedg w ciggu maksymalnie 72 godzin od momentu ztozenia
zamdwienia.

Miejsce realizacji zamoOwienia: jednostki organizacyjne Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie.

Wykonawca bedzie dostarczat artykuly biurowe do poszczegdlnych jednostek UW-M w Olsztynie
sukcesywnie, wg zapotrzebowania zgloszonego przez Zamawiajacego, na wilasny koszt, do magazynu
Zamawiajacego lub miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za braki i wady powstate w czasie transportu artykutow
biurowych do miejsca przeznaczenia i ponosi z tego tytutu wszelkie skutki prawne.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o
art. 24 ust. 1 oraz 24 ust. 5 pkt. 2 i 4 Ustawy Pzp.

. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia:

W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art.
24 ust. 5 pkt. 2 i 4 ustawy PZP, nalezy ztozy¢ wypelnione o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia - wg wzoru na Zalaczniku nr 3 do SIWZ.

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego,
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o
przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt. 23 Ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawié
dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzdr stanowi Zalacznik nr 4 do SIWZ.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czes$ci zamoOwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada takze
o$wiadczenie wg wzoru na Zalaczniku nr 3 do SIWZ - dotyczace podwykonawcow.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie Wg Wzoru na
Zalaczniku nr 3 do SIWZ sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcoéw
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw oraz dotyczace
podwykonawcdw, sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ inne niz o$§wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6 sktadane sa w
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oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a
Ustawy Pzp, kopie dokumentoéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow musza
by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o0 udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do zlozenia
wszystkich Iub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia
lub dokumenty nie sa juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy zamierza zastosowaé tzw. procedure odwrocona
w oparciu o art. 24aa ust. 1 Ustawy Pzp. tzn. Zamawiajacy dokona najpierw oceny ofert, a
nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa powyzej, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Vll.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oSwiadczen lub dokumentow:

Niniejsze postegpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug
droga elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422,z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 1471 615).
Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia faktu otrzymania wniosku, zawiadomienia oraz
informacji przestanych droga elektroniczng. Jednoczesnie Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do
potwierdzania, na zgdanie Wykonawcy wszelkich wnioskow, zawiadomien oraz informacji.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynatl do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy bez ujawnienia zrodta zapytania przekazuje
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, a takze zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowac tre§¢ niniejszej specyfikacji. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie
sie czescig specyfikacji oraz zostanie dorgczona do wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazat SIWZ.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach proceduralnych — Karolina
Kostrzewa.

Adres, na ktory nalezy przesyta¢ korespondencje:
UNIWERSYTET WARMINSKO - MAZURSKI W OLSZTYNIE DZIAL ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

ul. Oczapowskiego 2, 10 - 719 Olsztyn

E-mail:_karolina.kostrzewa@uwm.edu.pl

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie, ul.
M. Oczapowskiego 2, 10- 957 Olsztyn, NIP 739-30-33-097, tel.+48 89 524 51 11,
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie

dokumentacja postegpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z

ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wpyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.

VI1Il. Wymagania dotyczace wadium:
1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania ofertg:

1. Termin zwigzania ztozong oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z

tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta
zwréci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego Zalacznik nr

2 do SIWZ.

Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

2.1. Wypehiony i podpisany Formularz opis przedmiotu zamoéwienia stanowiacy jednoczesnie
formularz cenowy sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do SIWZ.

2.2. Wypehione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone zgodnie z
Zalacznikiem nr 3 do SIWZ;
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2.3. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem Kkopii
dokumentow przez osobe niewymieniong W dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczone notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

2.4.Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegdlnoSci
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegodlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych
zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a wykonawca wskazal to wraz ze
ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta
(KRS lub CEIDG).

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwala, czytelna
technika. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane
przez osobg uprawniona.
Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedng ofertg zawierajaca jedna jednoznacznie opisang propozycjg.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
W przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentoéw
przez osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczone notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzieleniec zamowienia przez Wykonawcow wystepujacych
wspolnie - petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
wycofa¢ oferte. Os$wiadczenia o wprowadzonych zmianach Iub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” Iub ,,WYCOFANIE”.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy
Pzp. Strony oferty zawierajace tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ one
udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy zlozy¢ jako odrebng czes¢ oferty lub wlozy¢ do
oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac: ,,Nie udostepniac. Informacje stanowiq tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie
podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
Ustawy Pzp.
Wykonawca winien umieséci¢ oferte w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego, na adres podany na
wstepie 1 posiadajacej nastgpujace oznaczenia: ,,Oferta w postepowaniu nr 445/2019/PN/DZP na
dostawy sukcesywne artykuléw biurowych do jednostek Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie.”. Nie otwiera¢ przed 04.11.2019 r. godz. 11:00” oraz opatrzong nazwa i doktadnym
adresem Wykonawcy.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, pok. 310.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 04.11.2019 r. o0 godz. 10:00.
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Oferty zostang otwarte w dniu 04.11.2019 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, sala 311.

Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firm¢) i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana oraz informacje dotyczace ceny i innych kryteriow.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego.

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1.

o

Wykonawca okresli cen¢ zamowienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac nalezny podatek
VAT, z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy réwniez wszelkich obliczen w
ramach oferty.

Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia, tym min. podatki, cta, optaty manipulacyjne, koszty dostawy oraz ewentualne upusty
oferowane przez Wykonawce.

Wszystkie ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy inie beda
podlegaly zmianom.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona w oparciu o art. 87 ust. 2 Ustawy
Pzp.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac ofertg informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe¢ (rodzaj) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XI11. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow obliczonych w

oparciu o ustalone ponizej kryteria:

Cena: 90 %
Termin dostawy: 10 %

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:
2.1. Punkty za kryterium Cena:

Kryterium | : Cena — 90 %

Maksymalng liczbe punktow tj. 90 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza catkowita ceng za
realizacje zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

C = C—N x90
Coe
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceng;

Cn —najnizsza zaoferowana Cena;
Cos — Cena zaoferowana w ofercie badanej.

Kryterium Il: Termin dostawy — 10 %

Maksymalng liczb¢ punktow tj. 10 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najkrotszy mozliwy czas
realizacji zamdwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktow.
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Wykonawca moze zaproponowaé jeden z nastepujacych terminéw dostawy liczonych od momentu ztozenia
zaméwienia, dla ktorych Zamawiajacy przewidziat nastgpujaca punktacje:

— 24 godziny — 10 pkt.

— 48 godzin — 5 pkt.

— 72 godziny — 0 pkt.

3. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone Kkryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal wylacznie zasady i
kryteria okreslone w niniejszym SIWZ.

XIV. Informacje o0 formalnosciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
Umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 Ustawy, w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamOwienia publicznego przed uptywem terminow, o
ktorych mowa w, pkt. 1 jezeli w niniejszym postepowaniu zachodzg przestanki okreslone w art. 94 ust. 2
Ustawy Pzp.

3. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana w
niniejszym postepowaniu jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy -
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. lIstotne postanowienia umowy:

1. Istotne postanowienia umowy, jakie zostang zawarte w umowie z wybranym Wykonawcg stanowia
Zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty jesli zmiana dotyczy
wycofania z produkcji zaoferowanego produktu znajdujacego si¢ w ofercie Sprzedawcy na podstawie
ktorej dokonano wyboru oferty i wprowadzeniu zamiennika o tych samych lub lepszych parametrach i
wlasciwosciach.

3. Warunkiem zmiany umowy w oparciu 0 wyzej wspomniang okoliczno$¢, jest konieczno$¢ przekazania
Zamawiajagcemu os$wiadczenia producenta o wycofaniu z produkcji danego produktu wraz
o$wiadczeniem Sprzedawcy o nazwie proponowanego produktu-zamiennika. Do dokumentéw
Sprzedawca musi zataczy¢ opis produktu z ceng jednostkowa brutto, ktoéra nie moze by¢ wyzsza niz
cena jednostkowa brutto produktu wycofanego z produkcii.

4. Wszelkie zmiany zapisdéw umowy winny by¢ dokonywane w formie pisemnej (aneksu do umowy).

XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystlugujagcych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia:

1. Srodki ochrony prawnej (odwolanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu przyshuguja
Wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy
Pzp.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy Pzp czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie Ustawy Pzp.

3. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami Ustawy Pzp, zawiera¢ zwiczte przedstawienie zarzutéw, okres§la¢ zadanie oraz
wskazywa¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spelniajgcego wymagania dla tego rodzaju
podpisu.

5. Szczegotowe informacje na temat odwotania oraz skargi znajduja si¢ w Ustawie Pzp, w Dziale VI
,.Srodki ochrony prawne;j”.



Wykaz Zalacznikéw do SIWZ:

Formularz Opis przedmiotu zamowienia/Formularz cenowy.
Formularz oferty.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowe;.

Istotne postanowienia umowy.

agrwbdE

Olsztyn, dnia 09.10.2019 r.

(podpis osoby upowaznionej)

Sporzgdzita: Karolina Kostrzewa



