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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA zwana dalej w skracie ,,SIWZ” na:

Dostawa sukcesywna papieru biurowego do jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie



1.

Nazwa i adres Zamawiajacego

UNIWERSYTET WARMINSKO - MAZURSKI W OLSZTYNIE
DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ul. Oczapowskiego 2, 10 -
719 Olsztyn Tel. 089/524 51 11

Adres strony internetowej: www.uwm.edu.pl

Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

0 warto$ci szacunkowej ponizej 221 000 EUR zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) i aktami wykonawczymi.

111.0pis przedmiotu zamdéwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa sukcesywna papieru biurowego do jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest w dokumencie ,,Opis przedmiotu zamowienia/
Formularz cenowy”, ktory jest Zalgcznikiem nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje, iz zakup papieru biurowego bedacego przedmiotem przedmiotowego
postepowania moze by¢ dokonywany rowniez w ramach projektéw realizowanych przez Uniwersytet
Warminsko - Mazurski w Olsztynie finansowanych z budzetu Unii Europejskiej.

Opakowanie/ ryza papieru musi posiada¢ trwale oznakowanie okreSlajace producenta, typ, format i
gramature.

Papier musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych i prawnych, petnowartosciowy, posiada¢ symbol
oznaczajacy zamawiany produkt umozliwiajacy jego identyfikacje.

W rubrykach do wypetienia przez Wykonawce, Zamawiajacy wymaga podania 0pisu, hazwy producenta,
marki, nazwy oferowanego przedmiotu zamowienia oraz numer katalogowy (jezeli wystepuje). W okresie
trwania umowy, Wykonawca jest obowigzany do dostarczania przedmiotu zamdéwienia okre§lonego w
ztozonej ofercie, wg Zalacznika nr 1 do SIWZ.

Podane w przedmiocie zamowienia (Zatacznik nr 1) iloci papieru sg orientacyjne i obowigzuja jedynie na
potrzeby wlasciwego skalkulowania oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu papieru biurowego
zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem.

. W przypadku wskazania w opisie przedmiotu zamoéwienia nazw wiasnych, patentéw, pochodzenia lub

wskazania parametrow technicznych wskazujacych na produkt konkretnego producenta Zamawiajacy
zgodnie z treScig art. 29 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
rownowaznych. Wykonawca, ktoéry powotuje si¢ na rozwigzania roéwnowazne opisywanym przez
Zamawiajacego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy papieru biurowego spetniaja
wymagania (wskazania) okre§lone przez Zamawiajacego.

Wszelkie odstepstwa zaproponowane przez Wykonawce od opisu przedstawionego przez Zamawiajacego
potraktowane zostang jako niezgodno$¢ tresci oferty z trescig SIWZ, skutkujacg odrzuceniem oferty.
Rowniez w przypadku nie wypelnienia w sposob kompletny kolumny C, tj. bez podania nazwy producenta,
marki lub nazwy oferowanego produktu, opisu oraz numeru katalogowego (jezeli wystepuje), Zamawiajacy
odrzuci ofert¢ Wykonawcy. Ze wskazanego w kolumnie C opisu ma jednoznacznie wynikac jak zaoferowano
produkt.

10. Kod zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien: CPV: 30.19.76.30-1-Papier do drukowania;

30.19.76.44-2 - Papier kserograficzny

11. Wykonawca musi przedstawi¢ ofert¢ obejmujgcg cato$¢ zamowienia, gdyz zamowienie nie zostato

podzielone na wyodrebnione czgsci i musi by¢ zrealizowane w calosci.

12.Zamawiajacy nie zezwala na sktadanie ofert wariantowych 1 wymaga ztozenia oferty zgodnej z przedmiotem

zamOwienia, opisanym w Zalgczniku nr 1 do SIWZ.

13.Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
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14.

15.

1.

Ustawy Pzp.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawceg w ofercie czgsci zamowienia, jezeli jest znana, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie podaé przed
przystapieniem do wykonania zamoOwienia, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcow i 0sob do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowigzany bedzie takze do powiadamiania
Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych dotyczacych podwykonawcoéw w trakcie realizacji
zamoOwienia oraz przekazywaé informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ czesci zamowienia.

. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania niniejszego zaméwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub
wyczerpania kwoty wynikajacej ze zlozonej oferty.

Miejsce realizacji zamoéwienia: jednostki organizacyjne Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie.
Wykonawca bedzie dostarczal papier biurowy do poszczegdlnych jednostek UW-M w Olsztynie
sukcesywnie, wg zapotrzebowania zgloszonego telefonicznie lub faxem przez Zamawiajacego, na wlasny
koszt, do magazynu Zamawiajacego lub miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.
Dostawy realizowane bedg w ciggu 72 godzin od momentu zgtoszenia zamédwienia wedhug zapotrzebowania
zgloszonego pisemnie, faksem lub telefonicznie przez przedstawiciela Zamawiajacego
Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za braki i wady powstate w czasie transportu papieru
biurowego miejsca przeznaczenia i ponosi z tego tytutu wszelkie skutki prawne.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

1.2. nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przestanki fakultatywne wskazane w art. 24

ust. 5 pkt. 1 oraz pkt. 2 Ustawy Pzp tj:

1.21. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. poz. 978, z pézn. zm.) lub
ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe
(Dz.U. z 2015 r. poz. 233, z p6zn. zm.);

1.2.2.  ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwoseé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych §rodkéw dowodowych.

1.3. spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j tj.

1.3.1. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, jezeli
wykaze posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonanych w sposob nalezyty,
tj. polegajacych na realizacji minimum dwéch dostaw papieru biurowego, trwajacych
minimum 12 miesiecy w ramach jednego kontraktu/umowy, o wartosci nie mniejszej niz 100
000,00 zt (brutto) kazda.
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V1. Wykaz os§wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz 24 ust.
5 ustawy Pzp, nalezy zlozy¢:

1.1. Wypehione o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru stanowiagcego Zalacznik nr 3
do SIWZ.

2. W celu wstepnego wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, nalezy ztozyc:

2.1. Wypehione o§wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do SIWZ.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia
nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

3.1. wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu. Wzor wykazu stanowi Zalgceznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

3.2. odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy Pzp. Wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznoS$ci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23. Wraz ze zloZeniem
oSwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia - zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zalacznik nr 5 do SIWZ).

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

6. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotoéw, w
szczegOlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdwienia - Wg WZzOru stanowigcego Zalacznik nr 8 do SIWZ.

7. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
13-22 i ust. 5.

8. Jezeli zdolnoSci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktdrym mowa w ust. 5, nie potwierdzaja spetnienia
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10.

11

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy

wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

8.1. zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

8.2. zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamoéwienia, jezeli wykaze zdolno$ci

techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa w ust. 5.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec

nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow

udzialu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie wg wzoru na Zalacznikach nr 3 oraz 4 do SIWZ
dotyczace tych podmiotow.

Wykonaweca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania

braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu sktada takze oswiadczenie wg

wzoru na Zaczniku nr 3 do SIWZ - dotyczace podwykonawcow.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, o$§wiadczenie wg wzorow na

zataczniku nr 3 oraz nr 4 do SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w

ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktérych zdol-

no$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace

podwykonawcow, sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w SIWZ inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 13 sktadane sa w

oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku innych

podmiotow, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP, kopie

dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow musza by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt.3.2:

16.1. sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci.

Dokument, o ktorych mowa w pkt. 16 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt. 16, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby.

W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Komisja przetargowa moze zwroci¢ si¢

do wilasciwych organéw odpowiednio kraju w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia,

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub

niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spehiaja

warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
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21.

22.

Vi

o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zastosowania tzw. procedury odwrdconej o ktorej mowa w art. 24aa
ust. 1 Ustawy Pzp.
Jezeli Wykonaweca, o ktorym mowa powyzej, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zbadac,

czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WWykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéw
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu uslug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, 22015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615).
Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia faktu otrzymania wniosku, zawiadomienia oraz
informacji przestanych drogg elektroniczng. Jednocze$nie Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do potwierdzania,
na zadanie Wykonawcy wszelkich wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji.
Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy bez ujawnienia zrodla zapytania przekazuje
Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ, a takze zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowa¢ tre$¢ niniejszej specyfikacji. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢
czegscia specyfikacji oraz zostanie doreczona do wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazal SIWZ.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Sylwia Niemiec.
Adres, na ktéry nalezy przesytaé¢ korespondencje:

UNIWERSYTET WARMINSKO - MAZURSKI W OLSZTYNIE

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ul. Oczapowskiego 2, 10 - 719

Olsztyn E-mail: sylwia.niemiec@uwm.edu.pl
Zamawiajacy nie dopuszcza sposobu porozumiewania si¢ poprzez faks.

9. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warminsko-Mazurski w
Olsztynie, ul. M. Oczapowskiego 2, 10- 957 Olsztyn, NIP 739-30-33-097, tel.+48 89 524
5181,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;
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Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

“ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium

1.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta

1.
2.
3.

Termin zwigzania ztozong ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym,
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta zwrocic sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowiacego zalacznik nr 2 do

SIWZ.

Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

2.1. Podpisany Formularz opis przedmiotu zamowienia sporzadzony zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
SIWZ.

2.2. Wypetnione i podpisane o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone zgodnie z
Zatacznikiem nr 3 do SIWZ;
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2.3. Wypehione i podpisane oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - wWg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ.

2.4. W przypadku podpisywania oferty lub pos§wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem..

2.5. Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za
pomocg bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a wykonawca wskazal to wraz ze
ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentow ztozonych wraz z oferta
(KRS lub CEIDG).

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwata, czytelng technika.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe
uprawniona.

4. Kazdy Wykonaweca ztozy tylko jedna oferte zawierajaca jedna jednoznacznie opisang propozycje.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

6. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

7. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia przez Wykonawcow wystepujacych
wspolnie - pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
wycofaé oferte. O§wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone
Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia
powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

9. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Zze nie
moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsicbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4. Ustawy Pzp. Strony oferty
zawierajace tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega wraz z uzasadnieniem, ze nie mogg by¢ one udostgpniane
innym uczestnikom postgpowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czgs¢ oferty lub wlozy¢ do oddzielnej
koperty, odpowiednio jg oznaczajac: ,,Nie udostepniac. Informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. tekst jednolity Dz.
U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.)\

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie podnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp.

11.Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego, na adres podany na
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wstepie 1 posiadajgcej nastgpujace oznaczenia:

»Oferta w postepowaniu nr 443/2019/PN/DZP na dostawe sukcesywna papieru biurowego do
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.” Nie otwiera¢ przed
31.10.2019 r. godz. 11:00 oraz opatrzong nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, pok. 311.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 31.10.2019 r. o0 godz. 10:00

Oferty zostang otwarte w dniu 31.10.2019 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, pok. 311.

Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana
oraz informacje dotyczace ceny i innych kryteriow.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udost¢pnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

XI11.Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Wykonawca okresli ceng zamowienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac nalezny podatek
VAT, z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy rowniez wszelkich obliczen w
ramach oferty.

Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie podatki, cta, optaty manipulacyjne, koszty dostawy
oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

Wskazane w Opisie przedmiotu zaméwienia wg zalacznika nr 1 do SIWZ ilosci produktéow stanowia
jedynie potencjalne zapotrzebowanie Zamawiajacego i nie s zobowigzaniem do dokonania zakupu
poszczegolnych produktow we wskazanych iloSciach.

W trakcie trwania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladania zamoéwien na wieksza
ilo$¢ danego produktu niz wymieniona w zalgczniku nr 1 do SIWZ lub niezakupienia danej pozycji w
ogole.

Wykonawca nie moze zada¢ od Zamawiajacego zakupu dokladnych ilosci produktéw, okreslonych w
zalaczniku nr 1, ani zada¢ jakichkolwiek roszczen finansowych z tego tytulu.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda
podlegaly zmianom.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyltki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona w oparciu o art. 87 ust. 2 Ustawy Pzp.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢
bez kwoty podatku.

XI11. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1.

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:
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Kryterium I: Cena - 60%
Maksymalng liczbe punktéw (60) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg catkowita ceng za
realizacje zamoOwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

C - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Cene

gdzie:

C- liczba punktow przyznanych Wykonawcy za cene
Cn - najnizsza zaoferowana Cena,

CoB - Cena zaoferowana w ofercie badanej.

Kryterium Il: Termin realizacji - 40%
T- liczba punktéw przyznanych wykonawcy za termin realizacji
a) Wykonaweca, ktory zaproponuje skrocenie terminu dostawy do 24 godzin otrzyma 40 pkt.
b) Wykonawca, ktory zaproponuje skrocenie terminu dostawy do 48godzin otrzyma 20 pkt.
c) Wykonawca, ktory zaproponuje termin wynikajacy z SIWZ ( 72 godziny) otrzyma 0 pkt.

Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Hlo$¢ punktow P=C + T
Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

2. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z

iloscig uzyskanych punktow.

3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal wylacznie zasady i

kryteria okreslone w niniejszym SIWZ.

XIV. Informacje o formalno$ciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamo6wienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 Ustawy, w

terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem termindéw, o
ktérych mowa w pkt. 1 jezeli w niniejszym postgpowaniu zachodza przestanki okreslone w art. 94 ust. 2

Ustawy Pzp.

3. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana w
niniejszym postepowaniu jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy -

umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. Istotne postanowienia umowy

1. Istotne postanowienia umowy, jakie zostang zawarte w umowie z wybranym Wykonawcg stanowig

Zalacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty jesli zmiana dotyczy

wycofania z produkcji zaoferowanego produktu znajdujacego si¢ w ofercie Sprzedawcy na podstawie ktorej
dokonano wyboru oferty i wprowadzeniu zamiennika o tych samych lub lepszych parametrach i
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wlasciwosciach.

3. Warunkiem zmiany umowy w oparciu o wyzej wspomniang okoliczno$¢, jest konieczno$¢ przekazania
Zamawiajacemu oswiadczenia producenta o wycofaniu z produkcji danego produktu wraz o§wiadczeniem
Sprzedawcy o nazwie proponowanego produktu zamiennika. Do dokumentéw Sprzedawca musi zalgczy¢
opis produktu z cena jednostkowa brutto, ktora nie moze by¢ wyzsza niz cena jednostkowa brutto produktu
wycofanego z produkgcji.

4. Wszelkie zmiany zapiséw umowy winny by¢ dokonywane w formie pisemnej (aneksu do umowy).

XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamodwienia

1. Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu przystuguja Wykonawcy,
a takze innym podmiotom, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw Ustawy Pzp.

2. Odwotanie przyshuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy Pzp czynnos$ci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Ustawy Pzp.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami Ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym — weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

5. Szczegdtowe informacje na temat odwolania oraz skargi znajduja si¢ w Ustawie Pzp, w Dziale VI ,,Srodki
ochrony prawne;j”.

Wykaz zalacznikéw do SIWZ:

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Formularz oferty.

Oswiadczenie o spemianiu warunkow udziatu w postgpowaniu.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.
Oswiadczenie z art. 24 ust. 2 pkt. 5.

Istotne postanowienia umowy.

Wykaz dostaw

Wzér zobowigzania

© N AW R

Olsztyn, dnia 21.10.2019 r.
KANCLERZ
dr inz. Aleksander Socha

(Podpis osoby upowaznione;j)

Sporzadzita: mgr Sylwia Niemiec
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