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Załącznik nr 1
Nr postępowania: 443/2018/US/DZP

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie warsztatów z zakresu MS Office dla studentów Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.
Warsztaty z zakresu MS Office dla 26 studentów/-ek z kierunku Biologia, Biotechnologia i Mikrobiologia studiów pierwszego stopnia na poziomie 3-7 semestru Wydziału Biologii i Biotechnologii Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Miejsce odbywania szkolenia: siedziba Wykonawcy, Uniwersytet Warmińsko-Mazurski 
w Olsztynie, Plac Łódzki 3 (Katedra Ekologii i Ochrony Środowiska, Wydział Biologii 
i Biotechnologii), sala 324; miejsce realizacji z dostępem dla osób z niepełnosprawnością.

Termin realizacji szkolenia: szkolenie odbędzie się w styczniu 2019 r. w dniach:

10-11.01.2019 r. (czwartek: gr I i II po 5 godzin; piątek: gr I i II po 5 godzin)
17-18.01.2019 r. (czwartek: gr I i II po 5 godzin; piątek: gr I i II po 5 godzin) 
24-25.01.2019 r. (czwartek: gr I i II po 5 godzin; piątek: gr I i II po 5 godzin)
w godzinach między 8:00 a 18:00.
Liczba uczestników: 26 osób (2 grupy x 13 osób)

Liczba godzin szkolenia: 30 godzin szkoleniowych x 2 grupy = 60 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut). Szkolenie odbywać się będzie w systemie 6 dni x 5 godzin szkoleniowych x 2 grupy.

Uwaga: zajęcia nie mogą być prowadzone równolegle w dwóch grupach, ponieważ Zamawiający dysponuje jedną salą szkoleniową.

Cel szkolenia: Zdobycie praktycznej wiedzy i umiejętności w zakresie obsługi pakietu MS Office na poziomie zaawansowanym w łącznym wymiarze 30 godzin.

Program szkolenia: Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:
1. Tworzenie baz danych biologicznych/biotechnologicznych/ mikrobiologicznych, w tym baz danych relacyjnych (MS Acces, MS Exel)

2. Umiejętność pisania funkcji makro dla projektowania algorytmów obliczeniowych (MS Excel)

3. Przygotowanie danych do analiz statycznych i programów bioinformatycznych (MS Excel)

4. Przygotowania manuskryptu pracy dyplomowej, artykułów naukowych z wykorzystaniem zaawansowanych możliwości programu MS Word.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program i harmonogram szkolenia w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.

Sposób prowadzenia zajęć

Zajęcia praktyczne stanowią co najmniej 75% czasu szkoleniowego. 

Wykonawca zapewnia: 

1. prowadzenie dokumentacji warsztatów, w tym list obecności zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem; 

2. materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. Każdy student otrzymuje materiały dydaktyczne w formie papierowej (wprowadzenie teoretyczne, opis zasad korzystania z funkcji programów objętych szkoleniem) i przykładowe bazy danych (w formie elektronicznej), stanowiących podstawę do wykonywania zadań ćwiczeniowych podczas szkolenia. Materiały szkoleniowe poza wersją papierową dla każdego uczestnika w formacie PDF zostaną również wysłane drogą mailową na adres Zamawiającego (beata.dulisz@uwm.edu.pl) na 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego przysługujące mu autorskie prawa majątkowe do materiałów, dodatkowo Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi zestaw materiałów dydaktycznych do pracy podczas warsztatów oraz pracy własnej.
3. wydanie uczestnikom warsztatów dokumentów potwierdzających udział w warsztatach, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i wręczenia zaświadczeń/certyfikatów z zakresem merytorycznym warsztatów, liczbą godzin, terminem oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczeń/certyfikatów musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. Dla Zamawiającego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz ww. dokumentów wraz z listą potwierdzającą ich odbiór przez uczestników warsztatów. Wzór zaświadczeń/certyfikatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje właściwe dla projektów finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową;

4. przeprowadzenia weryfikacji umiejętności informatycznych w obszarze korzystania z pakietu MS Office (Word, Excel i Access – zgodnie z zakresem tematycznym szkolenia) przed i po otrzymaniu wsparcia i przekazanie wyników Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenie realizacji zamówienia;

5. terminową realizację zajęć w wyznaczonych przez Zamawiającego dniach i godzinach;

Zamawiający zapewnia: 

1. salę komputerową z dostępem do komputera dla 13 uczestników szkolenia i 1 prowadzącego (komputery wyposażone w pakiet MS Office 2016 wersja podstawowa i LibreOffice wersja 5.4.) oraz rzutnik multimedialny i tablicę białą suchościeralna. 
2. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
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Projekt pn. ,,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17
współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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