Zalgcznik 1.
do Uchwaty nr 153 Rady Wydziatu Nauki o Zywnosci Uniwersytetu Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12.09.2017 roku

W sprawie: %W%WG,HuOmHmHUOQ\#ZE PRZY WWwaWO€>UN>Z~C CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU HABILITACYINYM NA WYDZIALE
NAUKI O ZYWNOSCI UNIWERSYTETU WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

TRYB POSTEPOWANIA PRZY PRZEPROWADZANIU ON%QZOWAH W POSTEPOWANIU HABILITACYJNYM
NA WYDZIALE NAUKI O ZYWNOSCI UWM W OLSZTYNIE

Doku (1) Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595 z pdzn.
menty Zm.);
(2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdlowego trybu i warunkéw przeprowadzania
czynnosci w przewodzie doktorskim, w postepowaniu habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytulu profesora— Dz.U. z 2016 1. poz. 1586).
(3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia | wrzeénia 2011 r. w sprawie kryteriow oceny osiggnie¢ osoby ubiegajacej sie o
nadanie stopnia doktora habilitowanego (Dz. U. nr 196, poz. 1165);
(4) Uchwata nr 76 Rady Wydzialu Nauki o Zywnosci UWM w Olsztynie z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie: podstawowych wymagan stawianych
Kandydatom na stopien doktora, doktora habilitowanego i tytul profesora oraz stanowiska asystenta, adiunkta, profesora nadzwyczajnego (prof.
UWM) i profesora zwyczajnego na Wydziale Nauki o Zywnosci UWM w Olsztynie.
(5) Wzory dokumentacji http://www.ck.gov.pl
Lp. Krok Wymagania formalne Organ Wynik Sposdéb archiwizacji
procedury odpowiedzialny iflub
za krok upowszechnienia
procedury
L Kroki prowadzgce do przygotowania dokumentacji habilitacyjnej
1. Przygotowanie | Podstawowym elementem dokumentacji habilitacyjnej jest | Habilitant Wniosek 0 wszczecie
wniosku o przedstawienie osiggniecia naukowego albo artystycznego. postepowania habilitacyjnego
WSZczgeie Osiagniecie naukowe moze by¢ zaprezentowane w postaci wraz z kompletnym zestawem
postepowania opublikowanej monografii lub samodzielnej i wyodrgbnionej dokumentdw habilitacyjnych
habilitacyjnego | cze$ci pracy zbiorowe;j.

(A) Do wniosku o wszczgcie postepowania habilitacyjnego
nalezy zataczy¢:

1) opublikowane materialy bedgce prezentacja osiggniecia
naukowego;

2) kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie stopnia
doktora;




3) autoreferat przedstawiajgcy opis dorobku i osiggniec
naukowych albo artystycznych, w jezyku polskim i w jezyku
angielskim;

4) wykaz opublikowanych prac naukowych lub tworczych prac
zawodowych albo dokumentacj¢ dorobku artystycznego wraz z
zapisem dziet artystycznych odpowiednim ze wzgledu na
rodzaj dzieta i dokumentacjg ich publicznej prezentacji®,

5) informacje o: a) osiggnieciach dydaktycznych i sprawowane;j
opiece naukowej nad studentami, lekarzami w toku
specjalizacji lub doktorantami w charakterze opiekuna
naukowego lub promotora pomocniczego wraz z wykazem
przewodoéw doktorskich, b) wspotpracy z instytucjami lub
organizacjami bedacymi zgodnie z postanowieniami ich
statutow towarzystwami naukowymi albo dzialajacymi w
zakresie sztuki w kraju lub za granica, c¢) odbytych stazach w
krajowych lub zagranicznych ofrodkach naukowych lub
akademickich, d) dziatalnosci popularyzujacej nauke lub
sztuke;

6) informacje o przebiegu postepowania habilitacyjnego lub
przewodu habilitacyjnego, jezeli habilitant ubiegal sie
uprzednio o nadanie stopnia doktora habilitoewanego.

(B) W przypadku, gdy osiagnieciem naukowym albo
artystycznym jest samodzielna i wyodrebniona czes¢ pracy
zbiorowej, habilitant =zalgcza do wniosku o wszczecie
postepowania habilitacyjnego o$wiadczenia wszystkich jej
wspotautoréw okreélajace indywidualny wktad kazdego z nich
w jej powstanie. W przypadku, gdy praca zbiorowa ma wiecej
niz pigciu wspolautorow, habilitant zalacza o$wiadczenie
okreslajace jego indywidualny wkiad w powstanie tej pracy
oraz o$wiadczenia co najmniej czterech pozostalych
wspolautorow.

(C) Wniosek o wszczecie postgpowania habilitacyjnego wraz z
zalgcznikami przygotowuje sie w postaci papierowej wraz z
kopiami tych dokumentdéw zapisanymi na informatycznym
noéniku danych.




2 Planowane (A) Kontakt z Dziekanem WNoZ w celu ustalenia toku Dziekan, Ustalenie toku postgpowania | Korespondencja
wskazanie RW postepowania wynikajacego z wewnetrznych przepisow Prodziekan ds. pocztowa lub
NoZ jako WNoZ. Nauki i W przypadku negatywnej korespondencja
organu Wspotpracy oceny kompletno$ci wniosku | internetowa
przeprowadza- | (B) Przestanie (dostarczenie) kompletnej dokumentacji z Zagranicg skierowanie pisma do
jacego habilitacyjnej do Dziekana WNoZ — weryfikacja Przewodniczacy | Wnioskodawcy o uzupelnienie | Kompletny zestaw
postepowanie dokumentacji Wydziatowej dokumentéw. dokumentow
habilitacyjne Komisji ds. habilitacyjnych

Rozwoju i W przypadku pozytywnej

UWAGA: Do dokumentacji musi by¢ dotaczona informacja Finansow oceny kompletno$ci wniosku

o zradle finanséw na przeprowadzenie postgpowania skierowanie dokumentacji do

habilitacyjnego Wydziatowej Komisji ds.
Rozwoju i Finanséw w celu
umozliwienia
przeprowadzenia seminarium
poprzedzajacego wszczgcie
postepowania habilitacyjnego
(przekazanie dokumentéw do
CK).

3. Uzupetnienie Wykaz dodatkowych dokumentéw przedstawianych RW NoZ Korespondencija
dokumentacji w celu przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego: pocztowa lub
habilitacyjnej a. streszczenie Autoreferatu: 2-3 stronicowa synteza korespondencja

zawierajaca ,,w sposéb jednoznacznie wyrézniony...” internetowa
(Komunikat CK Nr 4/2014, p. 2):
- szezegolne osiagnigcie naukowe habilitanta
- wskazanie co czyni rozpoznawalnym habilitanta w dziedzinie
i dyscyplinie, w ramach ktorych habilitacja ma by¢ uzyskana,
tzn. w dziedzinie nauki rolnicze, w dyscyplinie technologii
zywnoscl 1 zywienia
- obszar pozostatych aktywnosci.
b. Zestawienie tabelaryczne dorobku naukowego z podziatem
na dorobek przed i po doktoracie.®

4, Seminarium 1. Komisja ds. Rozwoju i Finanséw wydaje opinie | Wydziatlowa Skierowanie pisma (droga Pismo do
poprzedzajace rekomendujaca Radzie Wydzialu Nauki o Zywnosci | Komisja ds. e-mailowa) do Kandydata o Kandydata o
wszczecie podjecie si¢ lub nie podjecie przeprowadzenia | Rozwoju Wwyznaczeniu terminu wyznaczeniu
postepowania postepowania habilitacyjnego w oparciu o wymagania | iFinanséw seminarium poprzedzajacego | terminu seminarium
habilitacyjnego i kryteria zdefiniowane w dokumentach przedstawionych wszczecie przewodu poprzedzajacego
(Posiedzenie na poczatku tabeli. doktorskiego. Wwszczecie
Komisji ds. postepowania




Finansow
i Rozwoju -
czedé otwarta)

2. Posiedzenie Komisji ds. Rozwoju i Finanséw sktada sig
z dwoch czedci: otwartej i zamknigte;.

Czeé¢ otwarta spotkania naukowego Komisji powinna odby¢
siec przed wszczeciem procedury habilitacyjnej (przed
wystaniem dokumentéw do CK). Habilitant powinien uprzedzi¢
Dziekana o swoim zamiarze zlozenia wniosku habilitacyjnego
oraz wyrazi¢ gotowo$¢ do osobistej prezentacji dorobku
i osiggnigcia naukowego.

3. W czesci otwartej posiedzenia Komisja ds. Rozwoju
i TFinanséw umozliwienia habilitantowi  osobistg
prezentacje dorobku i osiggnigcia naukowego (uzyskane
po otrzymaniu stopnia naukowego doktora) stanowigcego
znaczacy wktlad habilitanta w rozw6j okreslongj
dyscypliny naukowej, bedacego podstawa wszczecia
postepowania habilitacyjnego (zgodnie z art. 16 ust. 2
ustawy; Dz.U. Nr 63).

4, Przewodniczgcy lub jego zastepca zawiadamia o terminie

habilitacyjnego.

Informacja

o otwartej czesci
seminarium
przekazana do
wiadomosci
wszystkich
pracownikow
Wydziatu
(ogtoszenie na
tablicy ogloszen
Wydziahi, stronie
internetowej
Wydziatu,
informacja oraz
skrécona wersja
autoreferatu
przestana droga
elektroniczna do

spotkania wszystkich czlonkéw Komisji nie pozniej niz Czlonkéw RW.
7 dni przed spotkaniem naukowym. Przewodniczacy lub
jego zastepca zawiadamia rowniez czlonkow Rady Protokét Komisji
Wydzialu oraz umieszcza informacj¢ o spotkaniu na ds. Rozwoju
tablicy ogloszef oraz na stronie internetowej Wydziatu. i Finanséw
Kroki po wszczeciu postepowania habilitacyjnego przez CK — dokumenty przestane do CK
Przestanie Dokumenty zweryfikowane przez CK pod wzgledem formalnym | CK Komplet dokumentow Dokumenty
dokumentow przestany z CK do Dziekana w Dziekanacie
habilitacyjnych WNoZ
z CK na WNoZ
Posiedzenie 1. W czesci zamknietej posiedzenia, po dyskusji czlonkéw | Komisja RW Opinia Komisji skierowana do | Protokét Komisji
Komisji ds. Komisji ds. Rozwoju i Finansow, Przewodniczacy NoZ ds. RW dotyczaca: ds. Finansow
Finansow zarzadza glosowanie dotyczace opinii rekomendujacej Finansow i 1) kompletnosei dokumentéw | i Rozwoju
i Rozwoju - Radzie Wydziatu Nauki o Zywnosci podjgcie sie lub nie | Rozwoju habilitacyjnych;
czesé podjecie przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego. 2) zgodnodei tematyki
zamknieta rozprawy z dyscypling




2. W przypadku pozytywnej tekomendacji podjecia sie
przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego,
nastepuje rekomendacja oraz glosowanie w sprawie
kandydatow na cztonkéw komisji habilitacyjnej.

3. Uchwaly Komisji ds. Rozwoju i Finanséw podejmowane
sa w glosowaniu tajnym i zapadajg zwykla wiekszosdcia
glosow, przy obecnoéci minimum 50% ogdlnej liczby
osob uprawnionych do glosowania.

4, Czeé¢ zamknieta posiedzenia Komisji ds. Rozwoju
i Finansow, na ktérym podejmowana jest opinia
rekomendujaca odbywa sig nie pdZniej niz 3 dni przed
najblizszym terminem Rady Wydzialu. Przewodniczacy
lub jego zastepca zawiadamia o terminie spotkania
wszystkich czlonkéw Komisji nie poézniej niz 7 dni
przed spotkaniem naukowym.

technologia zywnosci

i zywienia;

3) zgodnoéci tematyki
habilitacji oraz dorobku
habilitanta z kompetencjami
RW.

Rekomendacja dotyczaca
podjecia sie lub nie podjecia
przez RW przeprowadzenia
postepowania habilitacyjnego.

W przypadku pozytywnej
rekomendacji podjecia sig
przeprowadzenia
postepowania habilitacyjnego,
rekomendacja kandydatéw na
cztonkow komisji
habilitacyjne;.

W przypadku negatywnej
rekomendacji — nie
przeprowadzenie
postepowania habilitacyjnego
— przygotowanie stosownej
opinii dla RW.

Posiedzenie
Rady Wydziatu
Nauki

o Zywnosci.

Podjecie
decyzji przez
RW w sprawie
podjecia sig lub
nie podjecia
przeprowadze-
nia
postepowania

I. W przypadku gdy rada jednostki organizacyjnej wskazanej do
przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego wyrazi zgodg na
przeprowadzenie postgpowania, rada jednostki wyznacza trzy
osoby do Komisji Habilitacyjnej, w tym recenzenta, sekretarza
i cztonka.

Il 1. W przypadku gdy rada jednostki organizacyjnej wskazane;
do przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego nie wyrazi
zgody na jego przeprowadzenie, przewodniczacy tej rady
niezwltocznie informuje o tym Centralng Komisje.

IL. 2. Centralna Komisja na najblizszym posiedzeniu wlasciwego
organu, Wwyznacza inng jednostke  organizacyjna do
przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego.

RW NoZ

Uchwala RW NoZ

Tekst
Uchwaty




habilitacyjnego
i wyznaczenie

czlonkéw
Komisji
habilitacyjnej
8. Posiedzenie 1. Komisja habilitacyjna, nie moze podejmowaé uchwat | Komisja Uchwata Komisji Protokét Komisji
Komisji w skladzie mniejszym niz sze$¢ os6b oraz pod nieobecnos¢ | habilitacyjna | habilitacyjnej habilitacyjnej
habilitacyjnej przewodniczacego i sekretarza. powolana
2. W sktad Komisji habilitacyjnej nie moze by¢ powotana osoba, | przez CK z
w stosunku do ktdrej zachodza uzasadnione watpliwosci co do jej | rekomendacja
bezstronnosci. RWNoZ
3. Obrady Komisji habilitacyjnej moga odbywac sie przy uzyciu
urzadzen technicznych umozliwiajacych prowadzenie obrad na
odleglo$¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu
i dZzwieku, chyba ze Habilitant zfozy wniosek o przeprowadzenie
glosowania nad uchwaly zawierajaca opini¢ w sprawie nadania
lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego w trybie
tajnym.
4, Komisja moze przeprowadzi¢ z wnioskodawcg rozmowe
0 jego osiagnigciach i planach naukowych. W przypadku
rozmowy z Habilitantem, Komisja habilitacyjna powiadamia
Habilitanta o miejscu, terminie i przedmiocie planowanej
rozmowy na co najmniej siedem dni przed wyznaczonym
terminem jej przeprowadzenia.
5. Rozmowa z Habilitantem moze by¢ przeprowadzona przy
uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych przeprowadzenie
tej czynnosci na odlegtoé¢ z jednoczesnym bezpoérednim
przekazem obrazu i dzwigku.
9. Posiedzenie Na posiedzenie rady jednostki organizacyjnej przeprowadzajacej | RWNoZ Uchwata RW Protokét RW
Rady postepowanie habilitacyjne, na ktérym ma by¢ podjeta uchwata o
Wydziatu. nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego,
Podjecie zaprasza sie cztonkow Komisji habilitacyjnej, bez prawa glosu.
decyzji przez
RWNoZ
11. Przekazanie W terminie czternastu dni od dnia podjecia uchwaly o nadaniu | Dziekan
decyzji lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego
RWNoZ do przewodniczacy rady jednostki organizacyjnej przeprowadzajacej

Centralnej

postepowanie habilitacyjne przekazuje Centralnej Komisji:




Komisji ds. 1) kopig tej uchwaty,

Stopni i 2) kopie uchwaly komisji habilitacyjnej zawierajacej opinie
Tytutow w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora
habilitowanego,

3) kopie recenzji w postepowaniu habilitacyjnym — zapisane na
informatycznym nosniku danych.

» Dwa zestawienia punktacji wedhug list czasopism punktowanych MNiSW (pomoc: Biblioteka Giéwna UWM — Ustugi — Dla nauki — Listy czasopism
punktowanych): I) wedtug roku opublikowania, IT) wedtug biezacego wykazu czasopism.




