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1. CEL

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad przeprowadzenia hospitacji zaje¢
dydaktycznych jako elementu sktadowego Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia na Wydziale Nauk Technicznych Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w
Olsztynie.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Przedmiotem procedury jest proces i ogdlne zasady przeprowadzenia hospitacji zaje¢
dydaktycznych na Wydziale Nauk Technicznych. Hospitacje dotycza wszystkich
rodzajow zaje¢ przewidzianych planem studiéw oraz wszystkich nauczycieli
akademickich i doktorantéw

3. TERMINOLOGIA
3.1. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych - forma sprawdzenia jakosci ksztalcenia

przeprowadzona w oparciu o wczeéniej ustalony plan.

3.2. Hospitacja interwencyjna - forma sprawdzenia jakosci ksztalcenia przeprowadzona
w trybie pozaplanowym w celu rozpoznania i oceny problemu stanowiacego powdd
hospitacji.

3.3. Protokét hospitacji zaje¢ dydaktycznych - dokument stuzacy ocenie przez hospitujacego
jakosci ksztalcenia i wnioskéw koricowych.

3.4. Audytor - osoba powotana do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych.
4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC
4.1. Dziekan, Prodziekani ds. ksztalcenia i ds. studenckich, Przewodniczacy Wydzialowego
Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia odpowiadaja za:
a) organizacje hospitacji na Wydziale,
b) inicjowanie hospitacji w trybie interwencyjnym,
c) przedstawienie sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji Radzie Wydziatu.

4.2. Dziekan, Prodziekani ds. Ksztalcenia i ds. studenckich odpowiadaja za hospitacje zajec
prowadzonych przez Kierownikéw Katedr, pracownikéw samodzielnych.

4.3. Kierownicy Katedr odpowiadajg za:
a) przygotowanie harmonogramu hospitacji w jednostce organizacyjne;j,
b) nadzor nad rejestrem hospitacji w jednostce organizacyjnej,
c) opracowanie sprawozdania dla Dziekana.

4.4, Czlonkowie Wydzialowego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia odpowiadaja
za:

a) przygotowanie ramowego harmonogramu hospitacji na Wydziale,

b) propozycje audytoréw do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych,




4.5.

4.6.

c) opracowanie wynikéw hospitacji zaje¢ dydaktycznych.
Hospitujacy (audytor) odpowiada za:

a) przeprowadzenie hospitacji,

b) sporzadzenie protokolu z przeprowadzanej hospitacji.

Hospitowany odpowiada za uwzglednienie wnioskow z hospitacji w planowaniu
i prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Ocenie hospitacyjnej podlega kazdy przedmiot realizowany na kierunkach studiéw
prowadzonych na WNT i dotyczy wszystkich form zajec.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ prowadzone wedlug harmonogramu
hospitacji lub przynajmniej raz na 4 lata.

Przedmioty do hospitacji wskazuje Dziekan (upowazniony Prodziekan) Wydzialu na
podstawie przygotowanego harmonogramu przez Wydzialowy Zesp6t ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzaja Audytorzy zaproponowani przez
Wydzialowy Zesp6t ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia i upowaznieni przez Dziekana.

W ocenie hospitowanych zaje¢ zawarte sa nastepujace kwestie:
a) zgodnos¢ przekazywanych tresci z programem przedmiotu,
b) sprecyzowanie celu zajec,

c) poprawno$é merytoryczna przekazywanych tresci,

d) komunikatywno$¢ nauczyciela,

e) aktywizowanie i zainteresowanie studentéw tematyka zajec,
f) wykorzystanie srodkéw dydaktycznych,

g) mozliwos¢ stawiania pytan przez studentéw,

h) podsumowanie zajec,

i) punktualno$é rozpoczecia i zakoniczenia zajec.

Ogolna ocena zaje¢ moze zawiera¢ zalecenia dla osoby hospitowanej, ktére stuzytyby
w przyszlosci poprawie jakosci ksztalcenia.

Osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig prowadzonych,
ktoére zostang zapisane w arkuszu hospitacji.

Protokoét hospitacji zaje¢ dydaktycznych podpisany zostaje przez audytora i nauczyciela
hospitowanego.
Audytor przekazuje sporzadzony protokét do wiasciwego Prodziekana ds. ksztalcenia.

Dziekan przekazuje protokoly Przewodniczacemu Wydzialowego Zespotu ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

5.10. Po zebraniu i opracowaniu wszystkich czastkowych wynikéw hospitacji przedmiotow

na okre$lonym kierunku i poziomie ksztalcenia, zbiorcze wyniki hospitacji zostaja
przekazane Dziekanowi Wydziatu.

5.11. Dziekan Wydzialu (upowazniony Prodziekan) prezentuje zbiorcze wyniki hospitacji

Radzie Wydziatu, w punkcie po$wieconym rocznej ocenie jakosci ksztalcenia.

5.12. Hospitacje interwencyjne zarzadzane sa przez Dziekana na wniosek Samorzadu
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Studenckiego i/lub nauczycieli akademickich, Kierownika Katedry.

5.13. Protokotly hospitacji sa przechowywane przez 5 lat w dziekanacie Wydzialu i po tym
czasie niszczone zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM 1 ZAKRESEM PROCEDURY
Rejestr procedur zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia (WSZJK-O-1).
7. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1, Protokét hospitacji systemowych/interwencyjnych zaje¢ dydaktycznych”.



