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1. CEL

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych
jako elementu sktadowego Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk
Technicznych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES

Przedmiotem procedury jest proces i ogdlne zasady przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych na
Wydziale Nauk Technicznych. Hospitacje dotyczg wszystkich rodzajéw zaje¢ przewidzianych planem
studidw oraz wszystkich nauczycieli prowadzacych zajecia.

3. TERMINOLOGIA

3.1. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych — forma sprawdzenia jakosci ksztatcenia przeprowadzona w oparciu
o wczesniej ustalony plan, z wczesniejszym poinformowaniem prowadzacego.

3.2. Hospitacja interwencyjna — forma sprawdzenia jakosci ksztatcenia przeprowadzona w trybie
pozaplanowym w celu rozpoznania i oceny zastrzezen/nieprawidtowosci stanowigcych powdd
hospitacji, bez wczesniejszego poinformowania prowadzacego.

3.3. Protokdt hospitacji zaje¢ dydaktycznych — dokument stuzgcy ocenie jakosci ksztatcenia oraz
sformutowania zalecen i wnioskéw koricowych.

3.4. Audytor — osoba powotana do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE | ODPOWIEDZIALNOSC

4.1. Dziekan, Prodziekani ds. ksztatcenia i ds. studenckich, Przewodniczagcy Wydziatowego Zespotu ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia odpowiadajg za organizacje hospitacji na Wydziale.

4.2. Dziekan, Prodziekani ds. ksztatcenia i ds. studenckich odpowiadajg za hospitacje zaje¢ prowadzonych
przez Kierownikdéw Katedr.

4.3. Kierownicy Katedr odpowiadajg za:
a) nadzor nad realizacjg harmonogramu hospitacji w podlegtej jednostce organizacyjnej,

b) opracowanie raz na semestr rejestru zrealizowanych hospitacji wedtug wzoru (zatacznik 2)
i przekazanie rejestru dziekanowi.

c) zgtaszanie propozycji zaje¢ do hospitacji zgodnie z punktem 5.3, w celu zapewnienia minimalnej
czestotliwosci hospitacji okreslonej w punkcie 5.2.

d) zgtaszania kandydatéw na Audytorow do Wydziatowego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia.

4.4, Cztonkowie Wydziatowego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia odpowiadajg za:
a) przygotowanie ramowego harmonogramu hospitacji na Wydziale,
b) zgtaszanie Dziekanowi propozycji Audytorow do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
c) analize wynikéw hospitacji zaje¢ dydaktycznych.
4.5. Hospitujacy (Audytor) odpowiada za:
a) przeprowadzenie hospitacji,
b) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej hospitacji,
c) przekazanie protokotu zgodnie z punktem 5.9.

4.6. Hospitowany odpowiada za uwzglednienie wnioskéw i zalecen z hospitacji w planowaniu i prowadzeniu
zajec¢ dydaktycznych.



5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Do oceny hospitacyjnej mogg zosta¢ wskazane kazde zajecia realizowane przez pracownikéw Wydziatu
Nauk Technicznych, przy czym wskazanie to moze uwzglednia¢ nazwe przedmiotu, kierunek studiéw,
forme studiéw, konkretng forme zajeé i nazwisko prowadzacego.

5.2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych powinny byé prowadzone wedtug harmonogramu hospitacji, przy czym
co najmniej jedne zajecia kazdego prowadzgcego powinny by¢ hospitowane przynajmniej raz na 4 lata.

5.3. Zajecia do hospitacji zatwierdza Dziekan (lub upowazniony Prodziekan) Wydziatu na podstawie
harmonogramu przygotowanego przez Wydziatowy Zespét ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
Wydziatowy Zespodt ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia przy przygotowywaniu harmonogramu
uwzglednia wyniki ankietyzacji pracownikdw przez studentdw oraz propozycje zaje¢ do hospitacji
zgtaszanych Zespotowi przez Kierownikéw Katedr.

5.4. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzajg Audytorzy upowaznieni przez Dziekana,
rekomendowani wczesniej przez Wydziatowy Zesp6t ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

5.5. W ocenie hospitowanych zajeé zawarte sg nastepujace kwestie:
a) zgodnos¢ przekazywanych tresci z programem przedmiotu,
b) sprecyzowanie celu zaje¢,
c) poprawnos¢ merytoryczna przekazywanych tresci,
d) komunikatywnos$¢ nauczyciela,
e) aktywizowanie i zainteresowanie studentéw tematyka zaje¢,
f) wykorzystanie srodkow dydaktycznych,
g) mozliwos¢ stawiania pytan przez studentdw,
h) podsumowanie zaje¢,
i) punktualnos$é rozpoczecia i zakonczenia zajec,
j) stosunek nauczyciela do studentéw,
k) dbatos¢ o zasady BHP odpowiednio do formy zajec¢ (wyktad, ¢wiczenia audytoryjne, ¢wiczenia

laboratoryjne itp.).

5.6. Ogdlna ocena zaje¢ moze zawierac zalecenia dla osoby hospitowanej, ktore stuzytyby w przysztosci
poprawie jakosci ksztatcenia.

5.7. Osoba hospitowana ma prawo wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig prowadzonych, zapisanych
w arkuszu hospitacji.

5.8. Protokét hospitacji zaje¢ dydaktycznych podpisany zostaje przez audytora i nauczyciela hospitowanego.

5.9. Audytor przekazuje protokdt hospitacji do Prodziekana ds. ksztatcenia a kopie protokotu do
sekretariatu Katedry. Prodziekan przekazuje protokoty Przewodniczgcemu Wydziatowego Zespotu ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

5.10. Po zebraniu i opracowaniu przez Wydziatowy Zespdt ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia czastkowych
wynikéw hospitacji zaje¢ dydaktycznych na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia, zbiorcze
wyniki hospitacji zostajg przekazane Dziekanowi Wydziatu.

5.11. Hospitacje interwencyjne zarzagdzane s przez Dziekana na wniosek Samorzadu Studenckiego,
Kierownika Katedry, lub Wydziatowego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

5.12. Protokoty hospitacji sg przechowywane w dziekanacie Wydziatu, a kopie protokotéw w sekretariacie
Katedry i po uptywie 5 lat protokoty i kopie sg niszczone zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami
prawnymi.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM | ZAKRESEM PROCEDURY
Rejestr procedur zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia (WSZJK-O-1).

7. ZAYACZNIKI
Zatacznik nr 1 ,,Protokét hospitacji systemowych/interwencyjnych zaje¢ dydaktycznych”.
Zatacznik nr 2 ,,Rejestr hospitacji zaje¢ dydaktycznych w jednostce organizacyjnej wydziatu”.



