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Nazwa procedury Symbol procedury

Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych WSZJK-A-NE-3

1. | Cel procedury

Celem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Nauk Ekonomicznych jest
weryfikacja oraz poprawa ich jakosci. Ocena i zalecenia na temat prowadzenia zajec
dydaktycznych maja stanowi¢ czynnik motywujacy dla pracownikéw dydaktycznych i
naukowo-dydaktycznych Wydziatu.

2. | Opis procedury

Hospitacja zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Nauk Ekonomicznych ma charakter
systematyczny. Przeprowadzana jest przez Kierownikéw jednostek organizacyjnych (w
przypadku pracownikéw nie posiadajacych tytutu naukowego profesora lub stopnia doktora
habilitowanego) lub przez Dziekana (pracownikéw naukowo-dydaktycznych posiadajacych
tytul naukowy profesora lub stopien doktora habilitowanego). Przeprowadzone hospitacje
odnotowuje sie w arkuszu hospitacyjnym, ktérego wzor stanowi integralna czes¢ niniejszej
procedury (zalacznik 1). Arkusze te sa przechowywane u Kierownikéw jednostek
organizacyjnych. Corocznie do 15 czerwca Kierownicy jednostek organizacyjnych sa
zobowigzani do przygotowania i przedlozenia Wydzialowej Komisji Programowej
sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji.

3. | Termin realizacji procedury

1. Coroczna hospitacja objeci sa pracownicy naukowo-dydaktyczni nie posiadajacy tytutu
naukowego profesora lub stopnia doktora habilitowanego, ktorzy pracuja w danej
jednostce nie dtuzej niz 4 lata.

2. Hospitacja zaje¢ prowadzonych przez pracownikow tej grupy o stazu pracy dluzszym niz
4 lata, powinna by¢ prowadzona z czestotliwoscia, ktora Kierownik jednostki
organizacyjnej w danym przypadku uzna za wlasciwa, jednak nie rzadziej niz raz na 4
lata; w nastepstwie otrzymania negatywnych opinii studentéw na temat prowadzonych
zaje¢ (wyniki ankiet, informacje przekazywane przez samorzad studencki) hospitacja
winna by¢ przeprowadzona niezwlocznie

3. Hospitacja zaje¢ prowadzonych przez pracownikow naukowo-dydaktycznych
posiadajacych tytul naukowy profesora lub stopien doktora habilitowanego powinna
by¢ prowadzona w nastepstwie otrzymania negatywnych opinii studentéw na temat
prowadzonych zajeé¢ (wyniki ankiet, informacje przekazywane przez samorzad
studencki)
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Jednostki odpowiedzialne za realizacje i nadzor procedury

Dziekan - odpowiada za zakres i tryb przeprowadzania hospitacji; przeprowadza
hospitacje zaje¢ dydaktycznych (lub powierza ten obowiazek innemu samodzielnemu
pracownikowi Wydzialu) pracownikéw naukowo-dydaktycznych posiadajacych tytul
naukowy profesora lub stopien doktora habilitowanego

Prodziekan ds. toku studiéw/planéw i programoéw ksztalcenia — koordynuja dziatania
zwigzane z opracowaniem arkuszy hospitacyjnych oraz nadzoruja przeprowadzanie
hospitacji

Rada Wydziatu — zatwierdza procedure hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Wydzialowy Zesp6t ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia — opracowuje procedure
hospitacji oraz przygotowuje arkusz hospitacyjny

Wydzialowa Komisja Programowa — przyjmuje i analizuje sprawozdania Kierownikow
jednostek organizacyjnych z przeprowadzonych hospitacji

Kierownicy jednostek organizacyjnych — przygotowuja i przeprowadzaja hospitacje zajec
dydaktycznych (wizytuja zajecia osobiscie lub powierzaja ten obowiazek osobie
odpowiedzialnej za przedmiot); przygotowuja i przedkladaja Wydzialowej Komisji
Programowej roczne sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji (do 15 czerwca)

5.

Informacje dodatkowe

Arkusz hospitacyjny stanowi zatacznik do niniejszej procedury (zatacznik 1)




