Informacje dotyczace wymagan formalnych
I merytorycznych stawianych pracom dyplomowym
w Katedrze Organizacji i Zarzadzania

Cele i zadania prac dyplomowych:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

czynne postugiwanie si¢ nabyta wiedza i wykorzystanie jej w praktyce, badz do
wnioskowania teoretycznego,

rozszerzenie zdobytej wiedzy poprzez studiowanie literatury naukowej,

stosowanie racjonalnych metod pracy naukowej,

¢wiczenia w mys$leniu naukowym,

postugiwanie si¢ jasnym i precyzyjnym je¢zykiem,

dostrzeganie prawidtowosci wystepujacych w obregbie zjawisk gospodarczych i
spotecznych,

budowa prawidtowych konstrukcji myslowych i samodzielnos¢ myslenia przy
opracowaniu tematu,

krytyczne ujmowanie tresci i zachowanie porzadku w prezentowanym wywodzie
mys$lowym.

Dyplomant powinien wystrzegac sie:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

stylu publicystycznego,

kolokwializmow, czyli zwrotow charakterystycznych dla jezyka modwionego —
potocznego,

uzywania zwrotOw w pierwszej osobie, typu: w tym celu przeprowadzilem badania,
stylu napuszonego i pseudoliterackiego,

germanizmow 1 rusycyzmow,

uzywania twierdzen potocznych, insynuacji, domnieman,

starych sformutowan i zwrotdw jezyka fachowego, np. koszta zamiast koszty.

Bledy najczesciej wystepujace w pracach:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)

niezgodnosci tresci pracy z jej tytutem,

niezgodnosci tresci rozdzialow lub podrozdziatow z ich tytutami,

nadawanie rozdzialom tytutow takich jak tytut pracy badZz podobnych czy
nadawanie podrozdziatom tytuléw takich samych jak tytuly rozdziatéw,

powtarzanie tych samych zagadnien w pracy,

niewlasciwa kolejnos¢ przedstawiania wynikow, niezgodnos¢ z planem pracy, lub
nieprzestrzeganie nastgpstwa czasu czy logicznej kolejnosci,

powtarzanie liczb w tabelach, rysunkach 1 w tekscie,

zte opracowanie zestawien tabelarycznych,

btedy graficzne w przedstawianiu wynikoéw,

brak opisdw objasniajacych rysunki lub btgdne opisy,

btedy w omawianiu i analizie wynikdw badan np. przytaczanie wynikéw bez ich
analizy, niepelne wykazanie zalezno$ci, powiazan, przyczyn i skutkow w badanych
zjawiskach,



11) bledy wnioskowania np. wnioski nicadekwatne do wynikéw badan i nie wynikajace
Z pracy,

12) bledy ortograficzne,

13) bledy jezykowe, stylistyczne, gramatyczne,

14) bledy interpunkcyjne,

15) bledy maszynowe,

16) przepisywanie fragmentow prac innych autoréw bez podawania zrodta,

17) nadmierne cytowanie prac innych autorow.

Cytowanie w pracy jest dopuszczalne gdy:

1) nie mozna wlasnymi stowami przekaza¢ cudzych mysli/sposobu rozumowania bez
ryzyka zmiany tekstu,

2) jaka$ mysl/teza zostata przez innego autora wyrazona w wyjatkowo trafny sposob
lub dla wykazania ewolucji pogladow jakiego$ autora,

3) chcemy polemizowaé z cudzym pogladem.

Bledy moga wystapi¢ w formie:
1) cytowania niekoniecznego, gdy cytujemy dla zaprezentowania oczywistej wiedzy z
dyscypliny, do ktérej nalezy temat,
2)  zbyt czgstego cytowania,
3)  kompilacji.

Uklad ramowy Kkazdej pracy powinien by¢ zgodny z wytycznymi pisania prac
magisterskich obowiazujacymi na Wydziale Nauk Ekonomicznych UWM w Olsztynie.

Kazda praca musi zawiera¢ zatozenia metodyczne badan, ktore moga by¢ zawarte w
wyodrebnionym rozdziale (jesli w badaniach stosuje si¢ rozwinigta metodyke) lub stanowié
wyodrgbniony podrozdzial w czgSci empirycznej pracy, albo moga by¢ zamieszczone we
wstepie pracy.

Streszczenie nie powinno by¢ dluzsze niz na jedna strong. Powinno zawierad
podstawowe informacje o pracy. Nalezy krotko zaprezentowac cel, hipotezy, gltoéwne tezy
pracy i wynikajace z niej wnioski.

Wstep powinien zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu i ewentualng metodyke badan.
W rozdzialach teoretycznych student powinien wykazaé si¢ wiedza zdobyta na studiach i
poglebiona w trakcie spotkan seminaryjnych z zakresu opracowywanego tematu oraz
znajomos$cia najnowszej literatury.

W czgsci empirycznej student prezentuje dane oraz wyniki badan. Tre$¢ rozdziatow
moze zawierac:

1) krytyczna analizg zebranego materiatu zrodtowego i badawczego,

2) pordéwnanie wynikoéw badan wlasnych z wynikami badan prezentowanymi w

literaturze,

3) interpretacj¢ danych, a nie tylko konstatacjg stanu,

4) odniesienie do hipotez badawczych.

W tresci rozdziatéw nie powinno by¢ tekstu nie przypisanego do zadnego podrozdziatow.
Praca powinna by¢ poprawna stylistycznie 1 jezykowo. O poprawnosci pracy decyduja
wzgledy logiczne i gramatyczne.



Podsumowanie / wnioski

Nalezy wskaza¢ na stopien realizacji celow badan oraz zweryfikowaé postawione
hipotezy badawcze i sformutowaé wnioski wynikajace z badan. W podsumowaniu nie
mozna podawac cytatow zrodlowych i przytacza¢ wypowiedzi pochodzacych z literatury
przedmiotu. Wszystkie materialy zZrédlowe i literaturowe nalezy omoéwi¢ i podaé w
rozwinigciu pracy czyli w poszczegolnych jej rozdziatach. Podsumowanie nie moze
zawieraé powtdrzen poprzednich fragmentow tekstu znajdujacych si¢ w rozdziatach.
Whioski (najlepiej w punktach) powinny zawiera¢ odpowiedz na problemy badawcze i
mie¢ rozwinigta kilkuzdaniowa forme.

Wymagania redakcyjne
1. Praca powinna by¢ napisana przy uzyciu edytora Microsoft Windows Word:

- odstep migdzy wierszami - 1,5 czcionki,

- rodzaj czcionki — Times New Roman,

- rozmiar czcionki — 12,

- margines lewy 3,5 cm, prawy 2,0 cm, gorny i dolny 2,5 cm,
- tekst musi by¢ wyjustowany (wyroéwnany do prawej i lewej).

2. Nowy rozdziat zaczynamy od nowej strony, podrozdzialy piszemy nie od nowej

strony ale w dalszym ciagu. Objetos¢ rozdzialéw i podrozdzialow powinna byc¢
zblizona.

3. Rozdziat nie powinien zaczyna¢ ani konczy¢ sig¢ tabela, rysunkiem lub wyliczaniem
(specyfikacja).

Tabele

1. Tabele — w tekScie nalezy umiesci¢ odniesienie do zamieszczonej tabeli, nastepnie
analiz¢ 1 interpretacje informacji  wynikajacych z danych  zawartych
w tabeli, a nie powtarza¢ jedynie liczb zawartych w tabeli.

2. W tabeli:

— jezeli zamieszczamy dane obejmujace okreslony horyzont czasowy — lata,
kwartaty nalezy najpierw (od lewej) umiesci¢ okresy wczesniejsze, potem
pdzniejsze,

—  tekst w gléwkach - wyréwnany do $rodka,

—  tekst w boczku tabeli — wyréwnany do lewej strony,

—  tekst w kolumnach tabeli — wyréwnany do $rodka lub wyré6wnany do prawe;j
(to zalezy od tego, co jest w tabeli, jak duzo zawiera cyfr — zawartos¢
powinna by¢ czytelna 1 estetyczna),

— liczby catkowite zawierajace wigcej niz 4 cyfry, powinny by¢ dzielone
jednym odstepem, na grupy 3-cyfrowe liczac od prawej strony,

—  napis pod tabela (zrodto) — czcionka o dwa numery mniejsza niz w tabeli.

3. Kazda tabela powinna by¢ opatrzona:
— numerem: np. Tabela 1 (bez kropki na koncu) wedtug kolejnosci w catej
pracy, zapis po prawej stronie nad tabela na gorze,
— tytulem — wyposrodkowanym nad tabela, bez kropki na konficu,



—  zrddlem — zapisanym pod tabela w formie powotania si¢ na piSmiennictwo.

4. Tabele w calej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity, ogdlnie przyjety
sposob.

5. Tabela powinna by¢ =zawarta na jednej stronie (nie dzieli¢ tabel).

Przyktad:
Tabela 1
Struktura zatrudnienia pracownikow Bols Sp. z 0.0. wedlug wieku
Wiek 31.12.2005 31.12.2006 31.12.2007

zatrudnionych Zatrudnienie o Zatrudnienie o Zatrudnienie o
w osobach ° w osobach 0 w osobach 0

Do 25 lat 7 20 7 20 7 20
26-35 lat 5 14 5 14 5 14
36-45 lat 6 17 6 17 6 17
45-55 |at 8 23 8 23 8 23
56 lat i wiecej 9 26 9 26 9 26
Razem 35 100 35 100 35 100

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie danych firmy Bols Sp. z 0.0.

W przypadku tablic zawierajacych dane finansowe zapisywane w jednostkach
pienig¢znych, badz wielocyfrowe zapisy, lepiej jest zapis z danymi w kolumnach wyréwna¢ do
prawej, poniewaz umozliwia to bardziej czytelna i przejrzysta prezentacj¢ danych.

Przykiad:
Tabela 2
Zestawienie pasywow spotki XYZ w latach 2004-2006 (w zt)

L.p. Wyszczegolnienie 2004 2005 2006
A | Kapital wlasny, w tym 321 403 76 174 364 640
| | Kapital podstawowy 150958 | 321403 76 174
Il | Zysk (strata) z lat ubieglych 170 445| 245229 288 466
B | Zobowigzania i rezerwy na zobowiazania, w tym: 202 797| 165684 161 058
| | Rezerwa na zobowiazania - - -
Il | Zobowiagzania dlugoterminowe - - -
Il | Zobowiazanie krotkoterminowe, w tym: 202798 | 165684 161 058
1 | Wobec pozostatych jednostek, tym: 188 721| 151469 146 843
a) | Z tytutu podatkow, cet, ubezpieczen i innych §wiadczen 84 9778 62 856 55 468
b) |Z tytutu wynagrodzen 15 968 - -
c) |Zobowiazania wewnatrzzaktadowe 82 544 82 543 82 544
d) [Inne 5232 6 069 8 832
2 | Fundusze specjalne 14 076 14 215 14 215
IV | Rozliczenia migdzyokresowe - - -
PASYWA RAZEM 524200 241858 525 698

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie danych spotki XYZ



W sytuacji, gdy w tabeli prezentujemy wskazniki struktury lub wskazniki
dynamiki, to piszemy je z jednym miejscem po przecinku.

Rysunki:

1) prezentacja graficzna (wykresy, schematy, mapy, ryciny, kartogramy, ideogramy,
histogramy, i inne) opisujemy jako rysunek,

2) w tekscie nalezy umiesci¢ odniesienie do rysunku, nastgpnie analizg i interpretacjg
zawartosci rysunku,

3) rysunki w catej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity sposob.

4) kazdy rysunek nalezy opatrzy¢:

- numerem (np. Rys. 1) umieszczonym pod rysunkiem, wedlug kolejnosci w
catej pracy,
- tytulem — umieszczonym za numerem rysunku, wysrodkowanym, bez kropki

na koncu,
- zrodlem — zapisanym pod tytulem rysunku w formie powotania na
pisSmiennictwo,

5) w przypadku diagraméw osie wspotrzednych musza by¢ opisane.
Akapity:

1) akapity powinny zawiera¢ wigcej niz jedno zdanie,
2) akapity rozpoczynaja nowa mysl,
3) szeroko$¢ akapitu (tabulatorem) — 1,2 cm

Daty:

1) w teksécie zasadniczym daty zapisujemy: dzien — cyframi, miesiac — stownie, rok
— cyframi, np. 23 maja 2008 r.,

2) w materiatach uzupehiajacych, np. w tabelach daty pisze si¢ cyframi, przedzielajac
kropkami: 23.05.2008 r.,

3) oznaczen roku nie nalezy skraca¢ do dwoch ostatnich cyfr,

4) daty stanowiace ramy chronologiczne wydarzenia laczymy nastgpujaco:
2002-2006,

5) okresy obejmujace okres dwoch nastgpujacych po sobie lat zapisujemy: 2007/2008,

6) w okresleniach dziesigcioleci stosuje si¢ zapis: ..w latach 80., na przetomie
lat 80. i 90.,

7) czas — w przypadku podawania godziny — oddzielamy godzing i minuty kropkami,
np. 17.30.

Liczebniki:

1) w tekscie zasadniczym cyfry od 1 do 9999 zapisujemy cyframi (ale nie zawsze — np.
dwudziestu pigciu studentow), natomiast od 10 000 stosujemy zapis cyfrowo-stowny,
np. 10 tysigcy dolarow,

2) w materiatach uzupetniajacych liczebniki podajemy cyframi (w tabelach,
na rysunkach),

3) symbole matematyczne we wzorach podajemy kursywa,



4) znaki podstawowych dziatan matematycznych stosowane we wzorach oddzielamy
z obu stron spacjami.

Wyliczanie:

1) jezeli do wyliczania uzywamy:

A. | Wielkiej litery z kropka Tekst zaczynamy wielka litera,
V. |Cyfry rzymskiej z kropka Tekst zaczynamy wielka litera,
2. |Cyfry arabskiej z kropka Tekst zaczynamy wielka litera,
a. |Malej litery z kropka Tekst zaczynamy wielka litera,
a) |Matej litery z nawiasem okragtym tekst zaczynamy mala litera
1) |Cyfry arabskiej z nawiasem okragltym tekst zaczynamy mata litera

2) konsekwentnie stosowac dana, przyjeta forme wyliczania
— np. do wyliczenia wigkszych agregatow - liczby, przy wyliczaniu zawartosci tych
agregatow - litery, itd.

Numerowanie stron:

1) numery stron umieszczamy na dole strony - wyroéwnanie do prawej strony,

2) numerowanie rozpoczynamy od pierwszej strony, tj. od strony tytulowej, na ktorej
nie umieszczamy numeru strony,

3) numery wpisywane powinny by¢ od drugiej strony.



