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Celem procedury jest ustalenie zasad przeprowadzania hospitacji oraz uzyskiwania informacji na
temat stosunku nauczycieli zatrudnionych w Studium Jgzykow Obcych do obowigzkow
dydaktycznych. Informacje zostang wykorzystane przy okresowej ocenie nauczycieli
dydaktycznych oraz w procesie doskonalenia jakos$ci realizacji zaj¢¢ dydaktycznych w zakresie
nauczania jezykow obcych (sposobu ich realizacji, doboru tresci i metod dydaktycznych, etc.)

oraz ocenie nauczyciela (postawy, komunikatywnosci, dyscypliny realizacji przedmiotu, etc.).

Procedura hospitacji

Wyrdznia si¢ dwa tryby hospitacji: hospitacje planowane oraz interwencyjne. Hospitacje
planowane to ujete w planie i zapowiedziane wizytowanie zaje¢ dydaktycznych. Hospitacje
interwencyjne to kontrola zaje¢ dydaktycznych, ktorej przeprowadzenie wynika z koniecznosci
rozwigzania doraznego problemu (np. w wyniku ankiety studenckiej ponizej 3,5, krytycznych
pisemnych zgloszen studentdw dotyczacych sposobu prowadzenia zaje¢, negatywnych opinii
studentow wyrazonych w ankiecie studenckiej ,,Jakos¢ zajeé dydaktycznych™) .!

W przypadku uzyskania negatywnej oceny pohospitacyjnej osoba hospitowana ma prawo do
powtdrnej hospitacji, tj. hospitacji naprawczej w celu weryfikacji, czy uprzednie zalecenia
zostaly przez nig uwzglednione 1 zastosowane. Hospitujacy informuje hospitowanego o zamiarze
przeprowadzenia hospitacji naprawczej w terminie co najmniej siedmiu dni przed planowang
hospitacja.

Hospitujacy informuje hospitowanego o zamiarze przeprowadzenia hospitacji planowanej co
najmniej siedem dni wczesniej. W przypadku hospitacji interwencyjnej powinna si¢ ona odby¢
nie podzniej niz w ciggu miesigca od zajScia zdarzenia uzasadniajagcego jej przeprowadzenie.
Hospitujacy nie ma obowigzku informowania hospitowanego o zamiarze jej przeprowadzenia
I informuje o tym bezposrednio przed rozpoczgciem hospitowanych zajec.

Hospitowany z uzasadnionych wzgledow ma prawo poprosi¢ o przetozenie terminu hospitacji.
Hospitacje zaje¢ przeprowadzane sg przez Kierownika SJO, jego Zastgpcow, Kierownikow

Zespotow Jezykowych.

! Regulamin SJO



6) Etapy hospitacji:
a) przygotowanie do hospitacji
- zapoznanie si¢ hospitujgcego z sylabusem przedmiotu,
- zapoznanie si¢ z zaleceniami pohospitacyjnymi z ostatniej hospitacji (w przypadku
hospitacji naprawczej),
b) hospitacja wtasciwa
- dokonanie bezposredniej obserwacji zajg¢ prowadzonych przez nauczyciela, obejmujacych
jedng jednostke tematyczng stanowigcg zamknietg catosc,
- rozmowa bez udzialu osoby hospitowanej ze studentami uczestniczacymi w zajeciach,
z ktorej wnioski i uwagi powinny zosta¢ odnotowane w protokole,
€) rozmowa po hospitacji z nauczycielem obejmujgca
- dokonanie oceny zaje¢ przez hospitujacego,
- dokonanie oceny poziomu realizacji zalecen pohospitacyjnych (w przypadku hospitacji
naprawczej),
- przekazanie nauczycielowi okre$lonych rad, wskazowek i ewentualnych zalecen,
d) udokumentowanie odbytej hospitacji zajg¢ — protokot hospitacji  planowanych
I interwencyjnych (zatacznik 1) oraz protokot hospitacji naprawczej (zatacznik 2).
7) Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych powinien by¢ podpisany przez nauczyciela
hospitowanego oraz hospitujacego W terminie 7 dni od przeprowadzenia hospitacji.
8) Kierownik SJO uwzglednia wnioski z hospitacji w okresowej ocenie pracownikéw oraz polityce
awansowey.
9) Zastgpca  Kierownika ds.  dydaktycznych  przygotowuje  roczne  sprawozdanie

z przeprowadzonych hospitacji i przedstawia je Radzie SJO.

3. Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw:

1) Kierownictwo SJO jest odpowiedzialne za gromadzenie i przechowywanie dokumentow
zwigzanych z oceng nauczycieli akademickich, bedaca elementem procedury oceny jakosci
ksztatcenia,

2) wyniki hospitacji pracy nauczyciela Studium Jezykoéw Obcych sg przechowywane u Zastgpcy
Kierownika ds. dydaktycznych.

4. Wykaz dokumentéw:
1) kwestionariusze ocen nauczycieli Studium Jezykéw Obcych,
2) protokot hospitacji planowanej i interwencyjnej,

3) protokot hospitacji naprawcze;.



5. Podstawa prawna
Uchwata Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12 kwietnia

2013 roku w sprawie zmian Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Uchwata Nr 249 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 czerwca

2013 roku w sprawie zasad, kryteriow 1 trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego.

Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania

Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.



