Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 30/2015
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 17 kwietnia 2015 r.

Procedura przygotowania i archiwizowania pisemnych prac dyplomowych

§1

Etap 1 — przygotowawczy - zgodnie z przyje¢ta procedura w ramach funkcjonowania

Wydzialowego Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia

Sktadanie propozycji tematow prac dyplomowych przez poszczegolne jednostki, weryfikacja
1 zaopiniowanie tematow prac dyplomowych przez komisje programowa/dydaktyczna na
wydziale, zatwierdzenie przez rade wydzialu tematoéw i promotorow prac dyplomowych, wybor
tematow prac dyplomowych przez studentdéw i przekazanie do realizacji jednostkom
organizacyjnym wydzialu wykazu wybranych przez studentéw tematow prac dyplomowych
wraz z wykazem promotoréw prac dyplomowych odbywa si¢ w sposob przyjety na wydziale,
zgodnie z przepisami Regulaminu Studiow oraz z uwzglgdnieniem zasad okreslonych
W wydzialowym systemie zapewniania jako$ci ksztatcenia.

=

§2
Etap 2 — Archiwum Prac Dyplomowych - APD

W jednostce organizacyjnej wydzialu, osoba odpowiedzialna za planowanie pensum
dydaktycznego inicjuje proces przygotowywania pracy dyplomowej
z udzialem studenta i promotora poprzez wprowadzenie do USOS niezbednych informacji
(m. in. rodzaju dyplomu, nazwy jednostki organizacyjnej wydziatu, tytulu pracy
dyplomowej, promotora pracy dyplomowej), otwierajac w ten sposob studentowi
1 promotorowi pracy dyplomowej dostep do APD.

Student wprowadza ostateczng wersj¢ pracy dyplomowej w edytowalnym pliku zapisanym
w formacie pdf, na ktéra nalozony zostaje znak wodny. Plik wprowadzony do APD
powinien by¢ nazwany wedlug nastepujacego schematu: AAA_BBB_CCC.pdf gdzie AAA -
typ pracy dyplomowej (LIC, INZ, MGR), BBB - kod specjalnosci, CCC - numer albumu.
Praca dyplomowa zostaje poddana testowi antyplagiatowemu za pomoca wykorzystywanego
w Uniwersytecie systemu. Procedurg przeprowadza promotor pracy dyplomowej. Procedura
zakonczona jest wydrukiem i podpisaniem stosownych o§wiadczen.

Ostateczna wersja pracy dyplomowej zostaje ,,zamknigta” przez promotora.

Student drukuje z APD ostateczng wersjg pracy ze znakiem wodnym i sktada w wymaganej
liczbie egzemplarzy w dziekanacie wydziatu, tacznie z dodatkowa wersja elektroniczna,
utrwalong na ptycie CD.

Student sktadajac pracg w dziekanacie zobowiazany jest dotaczy¢ wydrukowane z APD
o$wiadczenie dotyczace praw autorskich oraz udostgpniania pracy dyplomowej. Wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik Nr 1.

Dziekan powotuje recenzenta. Pracownik dziekanatu wpisuje dane recenzenta do USOS
1 w ten sposoOb otwiera recenzentowi dostep do APD.

Zlecenie oceny i recenzji pracy dyplomowej, ktorego wzoOr stanowi zalacznik
Nr 2, po wydrukowaniu z USOS i podpisaniu przez Dziekana, przechowuje sig
w teczce akt osobowych Studenta.
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11.
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15.

Promotor i recenzent pracy dyplomowej dokonuja w APD oceny i recenzji, nastgpnie
drukuja odrgbnie wypelniony formularz oceny i recenzji, i po ztozeniu podpisu sktadaja
niezwlocznie w dziekanacie wydziatu.

W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci dokumentéw przekazanych przez promotora
1 recenzenta, pracownik dziekanatu uprawniony jest do ponownego udostgpnienia arkusza
oceny pracy w systemie.

W  przypadku pozytywnej oceny pracy dyplomowej 1 sprawdzeniu poprawnosci
dokumentow przekazanych przez promotora i1 recenzenta, Dziekan powotuje komisje
i wyznacza termin egzaminu dyplomowego. Sklad komisji przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy, termin egzaminu dyplomowego oraz dane niezb¢dne do wydrukowania
protokotu egzaminu dyplomowego wprowadzane sa do USOS przez pracownika dziekanatu.
Po wprowadzeniu danych drukowany jest protokot egzaminu dyplomowego.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej, Dziekan wyznacza kolejnego
recenzenta.

Po przeprowadzeniu ponownej recenzji pracy, po jej pozytywnym wyniku
1 sprawdzeniu poprawnos$ci dokumentéw przekazanych przez recenzenta, Dziekan powotuje
komisje i wyznacza termin egzaminu dyplomowego, natomiast w przypadku negatywnej
recenzji, Dziekan kieruje Studenta na powtarzanie semestru.

Po egzaminie dyplomowym pracownik dziekanatu uzupelnia w systemie USOS (na
podstawie protokotu egzaminu dyplomowego):

1) ostateczng oceng pracy dyplomowe;j,

2) ostatecznag oceng z egzaminu dyplomowego,

3) ostateczny wynik studiow,

4) oznacza ,flaga” udostepnienie pracy dyplomowej.

Po ztozonym z wynikiem pozytywnym egzaminie dyplomowym pracownik dziekanatu
generuje w USOS numer dyplomu.



